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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

DECRETO N° 200
DE 13 DE MAIO DE 2021

"APROVA INSTRUCAO NORMATIVA
CONJUNTA  N° 001/2021, QUE
REGULAMENTA  PROCEDIMENTOS
RELATIVOS AO  SISTEMA DE
CONTROLE PATRIMONIAL NO AMBITO
DO PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO
DE ROSARIO DO CATETE/SE/SE."

0 PREFEITO INTERINO DO MUNICIPIO DE ROSARIO DO CATETE,
ESTADO DE SERGIPE, no uso das atrubmgoes que lhe confere a Lei Organica
Mumcnpal

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovada a Instrugdo Normativa Conjunta n° 001/2021, da
Controladoria Geral do Municipio e Secretaria Municipal da Administragdo, que
regulamenta procedimentos relativos ao Sistema de Controle Patrimonial no amblto
do Poder Executlvo do Municipio de Rosario do Catete/SE.

' Art' 2°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publiacao, revogada as |
L dlsp05|goes em contrario.

Rosério do Catete, 13 de maio de 2021.

MAGNO VIANA MONTEIRO SANTOS
Prefeito Interino Municipal
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ESTADO DE SERGIPE
' PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

DECRETO N° 200
DE 13 DE MAIO DE 2021

ANEXO | |
INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA n° 01/2021

A Controladoria Geral do Municipio e Secretaria Municipal da Administracao
do Municipio de Rosario do Catete, no usodas atribuigdes que lhes confere a Lei
Municipal Complementar n® 003, de 01 de abril de 2013, com alteracdes da Lei
“Municipal Complementar n°® 02/2021, de 26 de janeiro de 2021, dispde sobreos
- procedimentos relativos ao Slstema de Controle Patrimonial do Poder Executivo

Municipal. :

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar o controle 'dos' bens
- patrimoniais e estabelecer critérios e procedimentos a serem observados, visando
.controle e sistematizagéo dos Bens Patrimoniais do Municipio; .

_ CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o controle dos bens
patrimoniais do Municipio ou de Terceiros, sob sua guarda, mediante
procedimentos a serem adotados pelas Unidades, Orgaos, Departamentos,
‘Setores e agentes pubhcos

L CONSIDERANDO, a necessidade de regulamentar o fluxo operacional de |
“movimentagdo dos bens permanentes do Municipio de Rosario do Catete; '

CONSIDERANDO, atender Iegalmehte os dispositivos cohtidos nos Artigos )

f : _ _. 94, 95 96 e 106 da Lei Federal n® 4.320/64, Portaria 448/2002 e exigéncias legais ..
- dispostas na Lei n° 8.666/93 a edicao das Normas Brasileiras de Contabilidade ;

- Aplicada ao Setor Publico - NBCASP, especialmente em ‘relagio ao--=":
reconhecimento e mensuracac do patriménio puablico, RESOLVE: '

Capitulo | :
DAS DISPOSIGOES INICIAIS

_ _ Art 1°. A gestao do patriménio publico da Administragdo Municipal de Ro ;5
~do Catete obedecerd aos procedimentos estabelecidos na presente Instryg
Normativa Conjunta, sem prejuizo de outras normas vigentes.
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

~Art. 2% Cada 6rgao da Administragdo Plblica Mumcupal Direta devera observar‘
0% procedlmentos de gestdo e controle patrimonial, conforme normas estabelecidas. -
- nesta Instrugdo Normativa Conjunta,de acordo com a sua competéncia. -

~. Art. 3°. A Controladoria Geral do Municipio e a Secretaria Municipal da

“Administragdo do Municipio, compete orientar, controlar, supervisionar e executar-
- e avaliar as atividades pertinentes a administragédo dos bens patnmonials moveis e

. imdveis do Mummp!o de Rosario do Catete. - :

~ Paragrafo Unico. O controle dos bens patrimoniais sera exercido em cada

o 6rgdo e terd um responsavel (Diretor/Assessor Especial ou Chefe de Divisac)

_pelos bens destinados a cada Secretaria, sob a orientagao, coordenagéo e supervnsao
da Secretaria Municipal da Administragéo e Comisséo Especial de Patriménio.

Capltulo il
DOS CONCEITOS BASICOS

Art. 4_.'Para fi ns d'o disposto nesta Instrucao, consideram-se

- Materlai Permanente: é aquele que, em raz&o de seu uso contmuo tem

' : 'durébﬂldade e nao perde sua identidade fisica;

- Catete e pela conservagéo do que for confiado @ sua guarda ou utzllzagao Q

) j resultantes

" II — Patrimonio Pubhco é o conjunto de bens e direitos, tangiveis ou
mtanglvels onerados ou n&o, adquiridos, formados ou mantidos com recursos
. pubhcos integrantes do patriménio de qualquer entidade publica ou de uso comum,

. que seja portador ou represente um fluxo de beneficios futuros merentes a
: _prestagao de senm;os publicos; -

e IH - Responsabllldade Patrimonial: sao deveres do servidor, no que diz |
_respeito ao Patriménio: zelar pela economia do material do Municipio de Rosario do |

‘servidor é responsavel pelas wregularidades a que der causa e pelos pre]mzos delés

o constltumdo _se em !|beralldade do doador;

_ V- Transferencna procedimento efetuado pela Unidade cedente - utiliza
V_desta agao para se transferir um bem patrimoniado de uma Unzdade para outrg
apos pre\no acordo entre as partes interessadas;

VI - Levantamento Fisico: levantamento e identificacéo dos bens e lloc'ais, -
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' esperados para sua alienagio.
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~ ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

v;sando comprovagao de existéncia fisica, integridade das mformagoes contabeis: e
|dent|f|cagao do usuario responsavel; :

_ Vil - Ativo imobilizado: é formado peio conjunto de bens necessarios a
manutencéo das atividadesda administragdo municipal, caracterizados por
apresentar—se na forma tangivel (edificios, maquinas, etc.).

VIl - Ativo Intangivel: sdo aqueles que ndo tém existéncia fISIGa (direitos de -
exploragao marcas e patentes, direitos autorals adquiridos, softwares etc.).

!X - Amortizacéo: a redugao do valor aplicado na aquisigéo de direitos de o
propriedade e quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio
de duracso limitada,ou cujo objeto sejam bens de utilizagao por prazo legalou '

contratualmente limitado.

X - Depreciagéo: a redugéo do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda
de utilidade por uso, agéo da natureza ou obsolescenma

XI - Exaustdo: a reducéo do valor, decorrente da exploragéo, dos recursos
minerais, florestais e outros recursos naturais esgotaveis.

}(I_[ - Valor bruto contabil: o valor do bem registrado na contabilidade, em -
. uma determinada data,sem a dedugio da correspondente depreciagdo, amortizagao ou
exaustao acumulada.

Xl - Valor depreciavel, amortizavel e exaunvel o valor originat de um atlvo
deduz:do do seuvalor reSIdual

XV - Valor quuido contabil: o valor do bem registrado na Contabilidade, em
determinada data,deduzido da correspondente depreciacdo, amortizagao ou A / :
exaustao acumulada. ' 4

_ XV -Valor residual: o montante liquido que a entidade espera, com razoave
' seguranga ‘obter porum ativo no fim de sua vida Util econdmica, deduzidos os ga

_ XVI -V_ic_la util econdémica: o periodo de tempo definido ou estimado
tecnicamente, durante o qual seespera obter fluxos de beneficios futuros de umi
ativo.

XVII - Avaliacdo patrimonial: a atribuigéo de valor monetério a itens doj
e do passivo decorrentes de julgamento fundamentado em consenso entre
partes e que traduza, comrazoabilidade, a evidenciagao dos atos e dos fatos
administrativos.
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o 08 gastos estimados para seuacabamento, alienagéo ou utilizagéo.

ESTADO DE SERG|PE :
PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

- XV - Mensuragao a constatagao de valor monetar[o para itens do ativoe do
.+ passivo decorrenteda aplicagéo de procedimentos técnicos suportados em anahses '
: qualstatlvas e quantiitativas. -

_ XIX - Reavallagao a adoczo do vaior de mercado ou de consenso entre as -
_ partes para bens doativo, quando esse for superior ao valor liquido contabli

XX - Redugéo ao valor recuperavel: ¢ a reducéo nos beneficios econdmicos
futuros ou no potencial de servigos de um ativo que reflete o declinio na sua
utilidade, além do reconhecimento sistematico por meio da depreciacéo.

XX| - Valor de aquisicdo: a soma do pregb de compra de um bem com 0s
-ga‘st'os suportados direta ouindiretamente para coloca-lo em condigio de uso. -

XX - Valorjusto & 0 prego que seria receb!do pela venda de um ativo ou -
‘que seria pago pela transferéncia de um passivo em uma transagéo néo forgada entre
- participantes do mercado na data de mensuracao.

XXIIi - Valor bruto contabil: o valor do bem registrado na contabilidade, em
uma determinada data, sem a deducgéo da correspondente depreciacéo, amortlzagao ou
 exaustao acumulada, &

_ XXIV - Valor liquido contabil: o valor do bem registrado na contabllldade em
determmada data,deduzido da correspondente deprectagao amortlzagao ou
i .exaustao acumulada :

e XXV - Valor realizavel liquido: a quantia que a entidade do setor pablico
;espera obter com a alienagéo ou a utilizagao de itens de inventario quando deduz:dos

. XXVI - Valor recuperavel o valor de mercado de um ativo menos o custo g

para a ‘sua‘alienac#o, ou ovalor que a entidade do setor plblico espera recupera N

- pelo uso futuro desse ativo nas suas operagoes o que for maior. g

N |

o _ XXVII - Cessao: éatode colaboragao entre repartigoes publicas em que -

"aquéla que tem bens desnecessarios aos seus servicos cede 0 uso a outra que
esta precisando.”

N XXVIII - Permissio de uso: é o ato negociavel, com ou sem condicdes, !ﬁ

"agratwto ou remunerado, portempo certo, sempre modificavel e revogavel, unifateraly: - -
discricionario e precario, através do qual a Administracéo faculta ao particular a
utilizacao individual de determinado bem, desdeque, também de interesse da

e coletividade.
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

XXI.X — Levantamento Fisico: € o levantamento e identificagéo de bens e

- inStalagﬁeS, visando comprovacaode existéncia fisica, integridade das informagdes
contabeis e responsabilidade dos usudrios detentores dos bens;

_ _ XXX - Inventario Fisico: procedimento adotado mensalmente efou
anualmente apds o levantamento fisico; -

- XXXI - Alienagio: é o procedimento de transferéncia da posse e propnedade
de um bem através davenda, doacao ou permuta.

XXX!i - Baixa patrimonial: & o procedimento de excluséo de bens do acervo do” o

. brgao;

XXXIIl - Baixa Por Inservivel: procedimento para baixa de bens patrimoniais; ;

" sem condi¢cdes de uso: obsoletos, avariados, em estado irrecuperavel ou que o

' -*_'geral utlllzados pela Administraggo.

direito publico, como objeto de dlrelto pessoal ou real de cada uma dessa

orgamento para ¢ seu conserto seja igual ou superior a 50% do seu valor de
mercado (ant|econom|co)

XXXIV Baixa Por Doacao: procedimento para baixa de bens patrimoniais -
doados. para entidades declaradas de utilidade pUblica, érgéos ou entidades da
Administracéao Publica, permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social,
sem flns lucrattvos

, XXXV - Incorporagéo: é o registro de bens méveis ou imdveis ao patrimonio do -
6rgéo, sendo somente efetivada apés o recebimento fisico do bem e a vista da
“documentacao correspondente; '

_XXXVI - Reincorporacgéo: incorporacdo de um bem baixado

: Art 5°. No que concerne & classificacao dos bens, quanto a destlnagao estes '
podem ser:

| " - Bens de uso comum do povo: destinados a utilizagéo geral pelo \
individuos, em igualdade de condicbes, independentemente do consentimentj
Jindividualizado por parte do Poder Plblico. :

S

Il -Bens de uso especlal visam & execucao dos servicos pubhcos em

I~ - Bens dominicais: constituem o patriménio das pessoas juridicas d

entldades : , .
' Art 6. Quanto a0 invelntério, os bens {materiais) sdo classificados em:
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| ESTADO DE SERGIPE |
PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

. IR I De consumo: (materiais de consumo): aquele que, em razéo de seu
' ,_uso ‘corrente e da definicdoda Lei n® 4.320/64, perde normalmente sua |dent|dade :
f|$|ca efou tem sua utilizacao limitada a dois anos. : '

: 1l - Permanente: ainda conforme a Lei n°® 4,320/64, considera-se material :
“permanente o de duragaosuperior a dois anos. - '

§ ‘i" E considerado material de consumo:

S | . - Critério da Durablhdade - Se em uso normal perde ou tem_.
. reduzidas as suas condlgoes de funcionamento, no prazo maximo de dois anos; '

! - Cl'ltel"lO da Fragllldade - Se  sua estrutura for quebradlga_'
deformavel ou danificavel, caracterizando sua irrecuperabilidade e perda de sua
identidade ou funcionalidade;

_ tE - Critério da Perecibilidade - Se esta sujeito a modificacbes (quimicas
b ou flswas) ou se deteriore ou perca sua caracteristica pelo uso normal; '

L V. - Critério da Incorporabilidade - Se esta destinado & incorporagao a-
'outro bem, e ndo podeser retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal.-Se _'
'~ com a incorporacdo houver alteragdes significativas das funcionalidades do bem
principal e/ou do seu valor monetario, sera considerado permanente;

_ V - Critério da Transformabilidade - Se foi adquirido para fim d:e
- transformagéo;
vlo- Crlterlo da Finalidade - Se o material foi adquirido para consumo*:" |

imedlato ou para distribuicac gratuita.

) 2°._Alguns.matenass de consumo s@o considerados de uso duradouro.
. Quando n3o se enquadram nos critérios supracitados para a classificagdo como.
- materiais de consumo, mas em virtude de principios como a materialidade e a
~economicidade, como por exemplo: pen drive, bandeiras, telefones etc. Em tese
‘estes bens ndo necessitariam ser reconhecidos como bens permanentes,
entanto, devem ser registrados em "Estoques” e distribuidos com controle [dg
. relacéo-carga. Nao se pode deixar de lado o controle destes bens, como pg
exemplo "termos de responsabllldade

Capitulo Il _
DA RESPONSABILIDADE
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: ESTADO DE SERGIPE
.PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

Art. 7°. Os secretarios ficam obrigados a atualizar junto a Secretaria Municipal
‘de Administracao o(s) servidor(es) responsavel(is) pela guarda dos benspatrimoniais,
comunicando formalmente a Secretaria de Administracdo, quando da ocoréncia 3
“de alguma das movimentagées abaixo relacionadas:

| - remanejamento de servidores;
- 1 - exoneracao; o
_lIl - desligamento;

IV - afastamento;

V - cessdo de servidores; :
VI - alteragéo de responsaveis de qua[quer nivel da Estrutura Admmistratlva da
Prefeltura : '

-Art. 8°. Fica sob a responsabil'idade do Setor de Recursos Humanos, da

" Secretaria Municipal da Administracao, antes da realizagao das movimentagées abaixo

Bt “paragrafo (nico do art. 3° desta instrugdo, com a co-responsabilidade dos demg;

relacionadas, efetuar a verificagdojunto a Diviséo de Patriménio se o referido ser\ndor
hao possm nenhum bem sob sua guarda:

_ ] - quando se tratar de exoneracao, desligamento, afastamento, sessao
“de servidores ou qualquer outro motivo em que o refendo servidor nao venha mais
fazer parte do quadro de serwdores do Municipio; -

1) - quando criado ou extinto aEgum orgao da Administracao PL‘lbI'ica','tais
como: Secretaria, Diretoria, Assessoria, Diviséo ou Segdo. :

Paragrafo (nico. Cada servidor ficard responsavel pelos bens moveis que
- estejam sob sua guarda, com o dever de zelar -pelos mesmos e de comunicar
- imediatamente a quem de direito qualquer irregularidade ocorrida com o bem sob

~ seus cuidados.

- CArt. 9% Os bens patnmonlals em uso ficardso sob a guarda e}/
' _responsabtlldade de servidores ocupantes de cargo de diregdo ou chefia, conforme |
3/
serwdores lotados nas unidades administrativas, usuarios destes bens.

_ § Parégrafo nico. Os responsaveis por bens do patriménio municipal nos termogi
- do paragrafo Unicodo art. 3° desta instrugao, deverdo dar o "Aceite” via sistema|dg)
_ ‘Gestgo Eletrénica de Documentos de controle de bens patrimoniais com assmat B

dos Termos de Responsablhdades emitidos pela Divisdo de Patrimdnio.

: Art.._10. Entende-se por Termo de Responsabilidade Patrimonia[[Aceif
documento que retrata a responsabilidade funcional assumida pelo titular de gyn -
_Orgao Setor ou Divis&o da Prefeitura Municipal, sobre os bens ou conjunto de bens
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

" patrimoniais, sob dominio deste 6rgao.

Paragrafo unico. O Termo de Responsabilidade retrata - também a
responsabilidade assumida pelo titular que, ao deixar a fungéo de responsavei pelo
6rgéo’ ou departamento, devera continuar respondendo por aqueles bens
_patrimoniais que se encontrarem em situacao irregular, tal responsablltdade
'.cessara quando da regularizagdo do bem. L

Art. 11. O afastamento ou substituicho de responsaveis por bens

~patrimoniais implica, necessariamente, a fransferéncia da responsabilidade do -~

- - responsavel desse 6rgao ou departamentono sistema informatizado de controie de :
bens patr:monlals : S

" Art. 12. O novo titular, estando de posse da relagéo de bens da sua ér'ea;'

- fornecida pela Divisdo de Patrimdnio do Municipio, efetua ou solicita ao 6rgao de

controle patrimonial de sua area, averificacdo da existéncia fisica dos bens listados, e
seu estado de conservagio, dentro do prazode 30 (trinta) dlas a contar da data de
entrega da relagao de bens.

§ 1° Encontradas divergéncias entre os bens patnmomals localizados e as

o mformagoes apresentadas na relacao, o(s) servidor(res) comunicara(&o) o Secretano_ _
e Mumclpa! da pasta sobreas situagdes evidenciadas.

_ - § 2°. Efetuadas as diligéncias e confirmada a existéncia de pendéncias nos
bens listados, o servidor responsavel fara ressalva no Termo de Responsabilidade
e dara a Recusa através do sistema de Gestédo Eletrénica de Documentos ou
equivalente, enviando a Divisdo de Patriménio assinado, respondendo somente
;..pelos bens efetlvamente localizados. :

: § 3° A copia do Termo de Responsabilidade com a respectiva ressalva sera
o encamlnhada Secretaria Municipal da Administracdo em processo préprio, com a
. devida .ciéncia do Secretério da pasta, VIsando se apurar a responsablhdade',_

func:onal do servidor. '

, , Art. 13. Encontrados todos os bens relacionados, devera ser assinado '_o' '
Termo de Responsabilidade, dando como recebidos os bens, encaminhando o -
pracesso a Diviséo de Patrimonio. '

Art. 14. O exditular do érgao/unidade possui responsabilidade funciona
- _pelos bens nao encontrados ou danificados, e: ,

| - diligenciara para busca definitiva dos bens no encontrados; e
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- nos termos do § 3° do art. 106 da Lei Federal n® 4.320 320, de 17 de margo de 1964. /
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: ESTADO DE SERG[PE
' PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

1.~ - respondera func;onalmente pelos bens n&o encontrados ou damflcados_. o

Art15 QUalquer servidor municipal, independentemente de vincu]o”

' émpr‘égatic‘:io, é responsavel pelos danos que causar aos bens patrimoniais ou -

concorrer para tanto.

' _ Capltulo v
DOS INVENTARIOS E REAVALIAGOES

Art 16. Com finalidade de manter atualizados os registros dos Bens "
i Patnmonlais e a relacao dos servidores responsaveis por estes nas respectivas:
" unidades de localizagéo, a Divisdo de Patriménio podera proceder periodicamente

elaboracéo de inventarios através de verificacbes fisicas.

Paragrafo Gnico. Os inventarios deverdo considerar, no minimo, a existéncia fisica e

. localizagéo correta do bem, a destinacéo do bem (usc) em relag:ao a sua finalidade
e o seu estado de conservacio. :

_Art. 17. Os servidores responsaveis por bens moveis realizardo, sob a -

. orientagéo e coordenacdo da Divisdo/Setor de Patriménio do Municipio, inventarios

em seus respectivos setores durante os meses de maio e novembro, devendo

o encaminha-los & Divisdo de Patrimdnio até o dia 10 de junho e dezembro'-'
oy respect[vamente de cada exercicio, ou ainda, quando necessario. :

'§ 1° Havendo discordancia entre os registros ea existéncia real dos bens

" méveis encontrados, aDivisdo/Setor de Patrimdnio elaborara e enviara relatério 2
'autorldade competente expllcando 0s problemas encontrados. -

§ 2°. De posse dos inventarios enviados pelos diversos setores- da
administracdo municipal, a Divisdo/Setor de Patrimdnio providenciara a elaboragéo do
Inventario Geral Anual dos bens moveis e Imoveis do Municipio com mformagoes-

) suﬁcnentes para atuahzagao das pecas contabeis.

_§'3°. ‘Com a devida ciéncia do Secretério Municipal da Administracdo e '.

" autlorizagéo expressa do Chefe da Divisdao de Patriménio, a referida Divisao

encaminhara a Secretaria Municipal de Finangas até o final do més de dezembro, ou
quando solicitado pela contabilida as informacdes de que trata o § 2°, inclusive com
valores, para efeitode atualizac&o dos Balangos do Municipio.

Art. 18. A cada 5 {(cinco) anos, cada classe de bens dévera ser reavah
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| ESTADO DE SERGIPE
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: .§ 1° Os itens do ativo que sofrerem mudangas significativas no valor =
justo- necessitarn de reavaliagao anual. :

- §2°. Sao exemplos de classe de bens, para os fins desta instrugao:

a) Terrenos;
b) Edificios operacionais;
~¢) Estradas;
- d) Maquinario;
e) Veiculos a motor;
f} Méveis e utensilios;
" g) Equipamentos de escritério.

§ 3°. Quando um item do ativo imobilizado for reavaliado, é necessario que
- toda a classe de contas do ativo imobilizado a qual pertence esse ativo seja
‘reavaliada. ' '

_ Art. 19. Na reavaliacdo de bens iméveis especificos, a estimativa do valor
- justo pode ser realizada utilizando-se o valor de reposicdo do bem devidamente:
‘depreciado. Caso o valor de reposicdo tenha como referéncia a compra de um.

_bem, esse bem devera ter as mesmas caracteristicas e o0 mesmo estado fisico do
‘bem objeto da reavaliagdo. Outra possibilidade é considerar como valor de

reposicéo o custo de construgdo de um ativo semelhante com similar potencial de -

. servigo.

~ Paragrafo Gnico. O laudo técnico ou relatério de avaliagdo conterd, no
-‘minimo, as seguintes informacdes: ' '

a) Documentacéo com a descricao detalhada referente a cada bem que esteja séndio .

~avaliado;
b) A identificacéo contabil do bem; _ :
c) Quais foram os critérios utilizados para avaliagdo do bem e sua respectiva .
. fundamentacao;
~:d) Vida util remanescente do bem, para que sejam estabelecidos os critérios de -
depreciacdo ou de exautdo; o
e) Data de avaliagéo; e
f) A identificacdo do responsavel pela reavaliacao.

. Art. 20. A reavaliacdo dos bens € de responsabilidade da Divisao/Setor de] /

"Patrimdnio do Municipio, podendo ser realizada por meio da elaboragéo de ur
laudo técnico por perito ou entidade especializada, ou ainda por meio de relatgrioj
de avaliagao realizado pela Comiss&o de Patriménio. -
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~ Art. 21. Quando um item do ativo imobilizado é reavaliado, a depreciagio
acurnulada na data da reavaliagdo deve ser eliminada contra o valor contabil bruto
- do ativo, atualizando-se o seu valor liquido pelo valor reavaliado. O valor do ajuste.
decorrente da atualizacdo ou da eliminacéo da depreciagao acumulada faz parte do -
aumento ou da diminuigdo no valor contabil reglstrado -

Capitulo V '
DOS BENS PATRIMONIAIS MOVEIS
SEGAO |
Da Incorporagio

At 22, A incorporacao de bens médveis a conta do ativo permanente do S
Municipio far-se-4 através de: :

I- compra ou doagéo, com base no respectivo processo de compra ou de
doagdo; o

iI fabrlcagao prépria, mediante termo de fabrlcag;ao fornemdo pela unidade
| fabrlcante '

Ili- permuta, baseada no processo respectivo, 1nstru1do com o laudo de
_avallagao dos bens permutados; :

V- adjudicacdo em Processos Judiciais.

o Art. 23. A incorporac@o em processo de compra, ocorrera no momento da

: nqmdagao da despesa, devendo o registro da incorporagdo ocorrer quando do
-~ registro da liquidacdo da despesa em sistema informatizado do orgao, promovendo
a integracao com os sistemas de gestao patrimoniale contabil.

Art. 24. A doacdo e a permuta de bens moéveis dependerdo de -
autonzagao do Chefe do Poder Executivo do Municipio, em processo devidamente
~ instruido pela Divisao de Patriménio, com parecer emitido pela Procuradoria Geral do
I '-Mummp!o/Secretana Municipal para Assuntos Juridicos, observando-se legislacéo
- especifica.

Art. 25. A cessdo ou empréstimo de bens méveis ao Municipio/ d¢
Rosério do Catete néo sera objeto de incorporagao e tera controle especifico.

SE(}I:"\O I
s‘_
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Do Controle dos Bens Méveis

, Art 26. Para fins de cadastramento e controle sera atribuido aos bens
‘méveis um nlimero de tomamento com fdentlﬂcagoes da Admzmstragao Munlmpai

3 § 1° O ntmero de tomamenta atribuido a2 um bem é certo e deflnlthO nao
: podendo ser aproveftadoem outro bem. ' -

R § 2° Para cada bem moévei unltarlo com caracteristicas proprias & definidas }:
sera atribuido umnuamero de tombamento néo se admitindo cadastro unitario para
: Iotes de um-mesmo bem. : :

“Art. 27. A D|V|saolSetor de Patnmomo exercera o controle total dos'
_bens ‘mdveis no amblto da Administragao Direta do Mumclplo ' o

§ 1°. A Divisgo/Setor de Patrimdnio é detentora de autonomia para fazer.'

i scallzagao e controle quando julgar necessario.

§ 2°. Qualquer remanejamento ou permuta de materiais permanentes no

,amblto deste Poder, devera ser realizado via Sistema de Gestio Eletrdnica de -

‘Documentos/Sistema de Gestdo Patrimonial através de "Termo de Transferenmade
Bens" assmado e encaminhado a Divisdo/Setor de Patriménio.

_ _ § 3° Quando o remanejamento, permuta ou devolucdo se referir a
~equipamentos de informatica, devera ser encaminhado ao responsael pelos

- servigos de Tecnologia de informacdo, através da Secretaria Municipal  da .

- _'-,‘_Admlnlstragao para anallse da pOSSIbIlfdade de conserto ou aproveltamento de

.;'pegas

R “embens que estiverem patrimonialmente re_gu]arizados.

Art 28. Os bens moveis’ aquIrsdos COM recursos provementes de
_ convenlos ou acordos e que, pordisposicio deste, tenham que ser restituidos ap6s o

- seu término dever&o ser objeto de controle especifico por parte da DlwsaolSetor de.

Patrlmonio

Art. 29 "Todo bem patrimonial sera reglstrado e mcorporado._.
" imediatamente ap6s seu ingresso no Municipio, mediante a comprovagéo de sua-
orlgem atraves de documentacao propria.

- Art. 30. Os servicos de manutengao (reparos) somente serdo realizagdos /- '
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-Dep.ar.tamentos,l Divisbes e Setores devera ser realizada via Sistema de Gestao
‘Eletrénica/patrimonial de Documenios e comunicagdo a Divisdo de Patrimdnio ‘do
Municipio mediante "Termo de Transferéncia de Bens" assinado, conforme

disposto no sistema de patiiménio desta mstrugao e esla somente se concretlzara _
.ap6s o Aceite da unidade recebedora. - '

B Art. 32 Na ocorréncia de roubo, furto, extravio, desapareCImento ou.
_destrmgao de bens patrlmomals o Titular de cada Secretaria, devera determlnar

I - o encaminhamento imediato a Divisao de Patrlmon:o da fotocopla do
BOleum de Ocorréncia (BO), devidamente descriminado (marcd modelo, nuwh:;ru_
patnmonlal do bem) para ser anexado aos autos; :

Il - abertura de Sindicancia Administrativa nos termos do que dispde o
Estatuto dos Ser\ndores Publicos Municipais.

. § 1° Apos a conclusdo do procedimento de apuragdo dos fatos'
.l,forma[mente instruido, 0 processo seguira para a DlVlsaolSetor de Patrimdnio. para
- providéncias finais. '

: - § 2° Nos casos em que ficar evidenciada a ocorréncia de crime, o -
" processo devera ser remetido ao Ministério Publico do Estado de Sergipe. '

§ 3° Quando tratarse de futo de veiculo sera obngatono ol_:
acompanhamento da Procuradoria Geral do Municipio/Secretaria Municipal para.
Assuntos Juridicos, até o deslinde final da questao. :

§ 4°. Nao havendo indicios de autoria, responsabilidade ou extravio, e
‘quando se tratar.de bem cujo valor de mercado for comprovadamente igual ou -
inferior a 1% (um por cento) do limite determinado pelo inciso Il do art. 24 da Lei
~ Federal n° 8.666/93, a Comissdo Sindicante apos apuracdo dos fatos, podera
-elaborar " apenas um relatério circunstanciado sobre a apuracéo dos fatos.

SECAO Ili
Da Baixa dos Bens Moveis

: Art. 33. A baixa de bens méveis do patriménio municipal decorrera de
. alienagao, extravio,exterioragéo, roubo e furto devidamente qualificados nos autos.

7 Paragrafo Unico. Em hipétese alguma sera permitida a destruicdo ou ay
‘efiminacdo de um bem pelo érgéo responsdvel pelo mesmo, sendo que, aquel
bens considerados inserviveis deverdo ser devolvidos & Divisdo/Setor de Patrimonig
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aprovados por esta instrugéo e outras normas pertinenies.

. Art. 34. Quando determinado bem se tornar inservivel, tal fato devera ser
comunicado & Divisao/Setorde Patriménio, que onentara acerca dos procedlmentos._
e do Iocal a ser enviado o bem. :

R § 1° A Divisdo de Patrimﬁnio através da Comissdo de Patriménio, fara ai' B
" avaliacdo de bens inserviveis, os quais seréo desmcorporados através de decreto S
quando nao se justificar os procedimentos de alienacgéao. -

R § 2°. A avaliacdo de bens inserviveis se dard conforme a necessidade ¢z
' _.admi'nistragéo. :

s Art. 35. A allenagao de bens moveis se processara sob forma de venda"-'_
(Eeiiao) ou doagao, nostermos do que dispde a Lei Federaf n® 8.6686, de 21 de junho de’ :
1 993 e Lei Organica do Municipio. : -

L _ Paragrafo Unico. A alienagdo de qualquer bem moével dependera de
: '_autorlzacao do Chefe do PoderExecutivo, em processo devidamente instruido com-
laudo de avaliagéo e parecer da Comisséo de Patrimonio. -

P “Art. 36. Sempre que houver Bens Mobveis em mau estado de
~_conservacao e sua recuperacdo seja antiecondmica, conforme legislagdo vigente

-especifica, apds confirmacgéo deste fato e efetuadasas devidas avaliactes, a Divisdo -
de Patriménio devera classifica-los como inserviveis e solicitar autorizacdo superior
para providenciar a alienagéo e baixa, nos termos desta instrugao.

. Art. 37. Os bens moveis considerados extraviados serdo objeto de
x balxa apos concluidas as  providéncias administrativas tomadas para apurar as
g_responsabllldades. ' ' '

SECAO IV
Da Transferéncia dos Bernigs Moveis

Art 38. A transferéncia de bens méveis ocorrera somente entre 6rgios do
Munlc:|p|o e dependera da anuéncta expressa do Secretario responsavel peio orgao '
cedente no "Termo de Transferéncia de Bens", emitido por sistema proprio de
~ patrimdnio e realizada a movimentacdo via Gestao Eletronica de Documento;é /
mformada no Sistema de Controle de Bens Patrimoniais. :

Art. 39. Qualquer iransferéncia de Bens Patrimoniais entre Secretari
do Municipio devera ser realizada através de Gestao Eletronlca‘
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DocumentoslGestao patrimoial, assmada através de Termo de Responsabihdade
‘visando a atualizacdo das mformagoes no Sistema de Controle de Bens
Patrimonlais - S

_ ~ Capitulo Vi )
DOS BENS PATRIMONIAIS IMOVEIS

SECAO |
Da Incorporagédo

~ Art. 40 A incorporagao de bens iméveis as Contas do Ativo Permanente B |

o do'Mu'nlmplo far-se-aatravés de:

I"' - compra desapropriagdo, doacado, permuta, dacdo em pagamento e
sentenga judlmal com base norespectivo processo que deu origem ao fato;

I - construgéo, com bhase na documentacao exigida por lei para esse
fim, devendo a secretariaresponsavel encaminhar os documentos necessarios para
‘que a Divisdo de Patrimdnio realize osprocedimentos para regularizacao Junto aoc -
Regtstro de Imoveis; o

Iil - adjudfcagéo em processo judicial.,

Art. 41. A doacéo, dagdo em pagamento e a permuta de bens imovels |

‘- "-,':'_dependerao de autorizacéo doChefe do Poder Executivo do Municipio precedida de

-autorizacdo legislativa, em processo devidamente instruido pela Divisdo de
Patriménio e com parecer emitido pela Procuradoria Geraldo Municipio/Secretaria-
-para Assuntos Juridicos.

, - § 1° A compra/desapropriagdo de bens imdveis dependera de
_ autorlzagao do Chefe do Poder Executivo, em processo devidamente instruido.pela
- Divisdo de Patriménio e com parecer emitido pela Procuradoria Geral do

Municipio/Sec'retaria para Assuntos Juridicos. : '

- § 20 Quando 0 Mun|0|p|o efetivar a desapropriacdo de imdvel, este tomara
posse imediatamente, através da Divisao de Patrimdnio, que repassara a
responsabilidade da posse a Secretaria competente, com a dewda documentacéo. / 7

§ 3° Quando da imiss&o de posse via judicial, devera ser procedldo d/ _‘
“mesma forma constan‘te doparagrafo anterior. '
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Rosano do Catete néo sera objeto deincorporacgao, no entanto tera controle especn‘” co
a ser realizado pela DiVIS&O de Patrimonlo

Art. 43. A incorporacdo de bens imdveis ao patrimdnio do Municipio de
- Rosério do Catete sera feita pela Divisao de Patrimdnio, através de Decreto
- assinado pelo Chefe do Executivo, com base em processo devidamente instruido -
pela Divisdo de Patriménioc e com parecer emitido pela Procuradoria Geral do 7
Munlmplo/Secretana Municipal para Assuntos Jurldlcos -

Art 44. Para fins de cadastramento e controle, sera atribuido a cada-- '
bem imovel um numero de tombamento. :

Paragrafo Gnico. O namero de tombamento atribuido a um bem lmovel e_-- .
o certo e deﬂnltwo nao podendo ser aproveltado em outro bem. -

~ Art. 45. A Divisdo de Patriménio mantera cadastro, de todos os'ben_s_

iméveis de propriedade do Municipio, bem como dos iméveis de propriedade de -
‘terceiros ocupados por 6rgaos da administracao. : -

Art. 46. As Secretanas terdo responsabilidades quanto ao uso dos bens -
;IIT]OVGIS no &mbito dos respectivos orgaos :

, Art, 47. Os bens imoveis adquiridos com recursos provenlentes de - .
- ,convemos ou acordos e que, por disposi¢cao destes, tenham que ser restituidos ap6s o.

. seu término quando da prestacdo de contas,deverio ser objeto de controle especifico
~ pela Secretaria em guestao.

SEGAOC Il
Da Regularizacio

~Art, 48. A Divisao de Patriménio providenciara a documentagéo de cada o
imével de propriedade do Municipio com seu respectivo Registro de Imoveis.

: Paragrafo Unico. Quando um |movel pertencente ao Municipio for cedido
“através de concessdo de uso, comodato ou outra forma, por lei especifica, a Divisao
de Patrimdnio devera promover o controle quanto ac tempo/prazo e gquantd, a
flnahdade da Cessao. \J

SECAO IV
Da Baixa dos Bens Imoveis
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Art 49: A baixa de bens iméveis decorrera de alienacéo ou demoligéo,

Art. 50. A alienacéo de bens imoveis se processara sob forma de venda,
. doacgéo, dagidc empagamento, permuta ou investidura, nos termos da Lei Organica

| do Municipio._

§ 1. A ahenagao de qualquer bem imdvel dependera, além de prewa

autor:zagao do Poder Legislativa, de autorizacao do Chefe do Poder Executivo, em

- processo devrdamente instruido com laude de avaliagcdo observado a Ieg|slagao
' dzsc:phnada pela Lei 8666/93. :

- §2°. O processo de alienagéo, sob a forma de permuta, além de atender
' ‘. ao que determina o paragrafo anterior, devera conter também laudo de avaliagao dos .

S bens oferemdos ao Municipio.

- § 3° O processo de alienacao, sob a forma de dacdo em pagamento'
~além de conter o faudo de avaliag&o, devera ser observada a legislacdo espeCIflca
- do Mumcrplo '

Art 51. A avaliagdo da venda de bens iméveis de que trata esta mstrucao
" 'seré realizada pela Comisséo Permanente de Avahag:ao de Imoveis instituida pelo -

i Chefe do ExecutNO

Art. 52. Os bens iméveis serso desincorporados através de Decreto do
Chefe do Poder Executivo, observando-se os procedimentos supracitados e
Ieglsiagao wgente acerca da matéria.

Capitulo VII
DO USO DE BENS MUNICIPAIS POR TERCEIROS

Art. §3. O uso de bens municipais por terceiros, s6 podera ser feito
- mediante concessdo ou permissdo a titulo precario e por tempo determinado,
 observando-se os requisitos estabelecidos na Lei Lei Orgénica do Municipio e Lei

o Federal n°8. 666/93 e alteracoes.

: § 1°. Cabera a Divisdo de Patrimonio a guarda e o controle dos- documentos _
que compdem o Processo referente aos iméveis do Municipio permitidos e dos/
lmove:s concedidos em uso por terceiros. )

_ § 2° E de responsabilidade da Divisdo de Patriménio, o0 controle do
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prazos constantes dos Decretos ou outros atos administrativos oriundos de
- permissao de uso, e dos contratos decorrentes da concessao de uso, referente aos -
* iméveis municipais, devendo as providéncias para a renovacgédo ou ndo do uso,’

-serem tomadas com no minimo 180 (cento e oitenta) dias de antecedenc;la do.
: termlno do respectlvo ato administrativo. - :

Art. 54. Caberd a Divisdo de Patrimdnio o controle dos bens iméveis

-, -concedidos em uso por outros entes governamentais efou comodato a este

MunIGIpIO

Capitulo VIll
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 55 Fica o Secretario Municipal da Administracéo autorizado a baixar

'normas complementarese aprovar os procedimentos operacionais necessarios ac

bom funmonamento do Sistema de Patriménio do Municipio.
Art. 56. O disposto nesta instrug:ao aplica-se também aos iméveis
recebidos pelo Munlcxpm para extincdo de débitos fiscais de responsabilidades de

. terceiros.

_ Att. 57. E dever de todos os servidores levar ac conhecimento da
autoridade superior as irregularidades contra Patriménio de que tiverem ciéncia.

_ Art. 58. O descumprimento do disposto nesta Instrug;ao Normattva
- importara na aplicagao de penalidades ao responsavel, nos termos do Estatuto dos
L Serwdores Publicos Municipais wgentes, sem prejuizo de outras medidas legais.

) Art 59. Esta Instrugao Normativa Conjunta entra em vigor na data de sua
:publlcacao : :

'Rosario do Catete, 13 de maio de 2021

ﬂ ‘ -
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Prefeito Interino Municipal
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