ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

LEI COMPLEMENTAR N° 5
DE 21 DE NOVEMBRO DE 2022

Dispde sobre a estrutura
organizacional  administrativa
da Camara Municipal de
Rosario do Catete e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE,
Estado de Sergipe,

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu
sanciono a seguinte Lei Complementar:

TiITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

A acdo da Gamara Municipal orientar-se-&4 no sentido fiscalizador,
deliberativo de legislar as matérias de competéncia do municipio, de
deliberar sobre atribuicBes da competéncia privativa, de fiscalizar a
administracdo local, de julgar os atos politico-administrativos dos
agentes politicos municipais e desempenhar, ainda, as atribuicdes
que lhe sdo proprias atinentes a gestéo dos assuntos de sua
administracdo interna.

TiTULO Il
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 1° A estrutura administrativa, atribuicbes basicas, o
quadro dos servidores da Camara Municipal, os niveis de
vencimentos, o regime, a forma de provimento dos cargos efou
empregos plblicos, passam a vigorar de acordo com a presente

Lei.
Art. 2° S3o objetivos da presente Lei: / , %C )
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| — a racionalizacdo de uma estrutura organica flexivel,
capaz de integrar-se as finalidades primordiais da Camara
Municipal, de servir & populagdo de Rosario do Catete de forma
racional e econdmica;

I — a definicdo das atribuicbes basicas dos orgaos
integrados da estrutura, fornando inequivoca a responsabilidade
das diversas atividades.

Art. 3° A estrutura administrativa da Camara Municipal
de Rosario do Catete compde-se de:

| — Capitulo | — Orgéo Deliberativo
a) Secéo Unica - Do Plenario

Il — Capitulo Il — Orgéos de Apoio a Atividade Politico-
Parlamentar:

| - Secédo | — Da Mesa Diretora:

a) Subsecdo 1 — do Assessor Especial de Gabinete da
Presidéncia;

b) Subsecdo Il - do Assessor Chefe de Gabinete da
Presidéncia,

c) Subseco Il — Do Assessor Legislativo

Il — Secao |1 — Do Gabinete Parlamentar

a) Subsegdo Unica - Do Assessor de Gabinete
Parlamentar
Ill — Capitulo 1Il — Orgéo de Organizagéo dos Processos

Legislativos Ve

(
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| - Secdo Unica - Do Departamento Legislativo

a) Subsecdo | — Do Diretor de Departamento Legislativo;
b) Subsegao Il — Do Analista Legislativo;

¢) Subsecao Il — Do Técnico Legislativo;

d) Subsecao IV — Do Auxiliar Legislativo;

; IV — Capitulo IV — Do Orgdo de Natureza Politico-
Administrativa

| — Secdo Unica — Da Secretaria Geral
a) Subsecao | — Do Secretario-Geral

b) Subsecao |l — Do Assessor de Gabinete da Secretaria
Geral

V — Capitulo V — Do Orgdo de Natureza Administrativa
| — Secéo Unica — Do Departamento de Administragé@o

a) Subsecdo | — Do Diretor de Departamento de
Administragao

b) Subsecéo Il — Do Assessor de Gestio de Pessoal
¢) Subsecao It — Do Assessor de Compras
d) Subse¢do IV — Do Assessor de Sec&o, Arquivo,

Patrimonio e Almoxarifado

e) Subsegdo V - Do Assessor de Tecnologia a
Informacéo
P Ve

X
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f) Subsegdo VI — Do Coordenador de Servigos Gerais
g) Subsecao VIl - Do Motorista Legislativo

VI — Capitulo VI — Do Orgéo de Natureza Financeira -

| — Secdo Unica — Do Departamento Financeiro

a) Subsegao | — Do Diretor de Departamento Financeiro

b) Subsecdo I — Do Assessor de Execugao
Orcamentaria

VIl - Capitulo VIl — Do Orgéo de Controle Interno
| - Secéo Unica — Controladoria Interna

a) Subsegao | — Do Controlador-Geral

VIil — Capitulo VIl — Da Ouvidoria Geral

| — Seczo Unica — Da Ouvidoria Geral

Paragrafo Gnico. Fica fazendo parte integrante desta

Lei o Organograma Funcional (Anexo II), onde esta representada a
estrutura hierarquica da Camara e as inter-relacdes politico
administrativas de -suas unidades e ficam extintas as unidades e
6rgaos administrativos que néo estejam incluidos nesta lei.

TiTuLom
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

~ _CAPITULOI
ORGAO DELIBERATIVO \

Secdo Unica
Do Plenario
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Art. 4° O Plenario é o drgéo deliberativo e soberano da
Camara Municipal, constituido pela reunido dos vereadores em
exercicio do mandato, em local, forma e nimero legal para deliberar
de acordo com os principios estabelecidos na Lei Organica
Municipal e Regimento Interno da Camara Municipal.

o CAPITULO I .
DOS ORGAOS DE APOIO A ATIVIDADE POLITICO-
PARLAMENTAR

Secaol
Da Mesa Diretora

Art. 5° A Mesa Diretora é o orgdo diretivo méximo da
Camara Municipal, sendo composta de Presidente, Vice-Presidente,
1° Secretério e 2° Secretario, a qual compete as fungdes diretiva,
executiva e disciplinar dos trabalhos legislativos e administrativos
do Poder Legislativo Municipal, de acordo com o disposto na Lei
Organica Municipal e no Regimento Interno da Camara Municipal
de Rosario do Catete.

Paragrafo tnico. A Mesa Diretora da Camara Municipal
contara com -0s seguintes cargos de provimento em comisséo, de
livre nomeacéo e exoneracdo do Presidente da Mesa Diretora:

| — Gabinete da Presidéncia:

a) Assessor(a) Especial de Gabinete da Presidéncia;

b) Assessor(a) Chefe de Gabinete da Presidéncia;

c) Assessor(a) Legislativo;

Il — Gabinete da Vice-Presidéncia: \L

a) Assessor(a) Legislativo;
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Il — Gabinete da 12 Secretaria:
a) Assessor(a) Legislativo;
[V — Gabinete da 2% Secretaria:
a) Assessor(a) Legislativo.

Subsecio |
Do Assessor Especial
de Gabinete da Presidéncia

Art. 6° O cargo de Assessor Especial de Gabinete da
Presidéncia esta subordinado diretamente ac Presidente da Mesa
Diretora, o qual compete:

| — exercer a Assessoria, de acordo com diretrizes
programaticas e estratégicas definidas pelo Presidente;

I — auxiliar o Presidente no desempenho de suas
atividades;

Il — coordenar as relagbes com entidades,
organizagdes, comunidades e outros afetas a sua area;

IV — coletar, compilar e atualizar dados, indicadores e
estatisticas relacionadas aos servigos realizados na area de
atuacgao;

V — criar e manter instrumentos de gestdo capazes de
produzir ganhos de eficiéncia, eficacia e efetividade nas acgoes que
vier a desenvolver,;

VI — propor medidas que julgar convenientes para o
melhor desempenho das atividades;

S
&
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VIl — submeter & consideragdo superior os assuntos que
excedam a sua competéncia;

VIl - assistir direta e imediatamente o Presidente, no
desempenho de suas atribuicdes, na coordenagdo da acgao
governamental e administrativa do Gabinete, mediante servigos de
secretaria particular e ajudancia de ordens;

X — exercer outras atribuigdes correlatas, conforme
determinacdo do Presidente.

Subsecgao i
Do Assessor Chefe
de Gabinete da Presidéncia

Art. 7° O Assessor Chefe de Gabinete da Presidéncia
esta subordinado diretamente ao Presidente da Mesa Diretora, tem
como funcgdo a assisténcia e assessoramento direto a Presidéncia,
competindo-lhe, dentre outras, as seguintes atribuigoes:

| - coordenar as atividades administrativas e legislativas
do gabinete da Presidéncia, realizando as tarefas pertinentes e
distribuindo-as aos demais cargos do Gabinete;

Il — supervisionar ou elaborar projetos, indicagdes,
proposicdes, emendas e demais atos inerentes ao processo
legislativo;

Il — coordenar o atendimento aos municipes e
reivindicagbes da sociedade em geral, prestando assessoria ao
Presidente na organizacéo e funcionamento do gabinete;

IV — assessorar o Presidente em suas relagbes politico-
administrativas com a populagdo, drgdos e entidades pdblicas e

privadas; / (
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V - assessorar a elaboragdo da agenda de
compromissos e obrigagdes do Presidente; :

VI — receber, preparar e expedir correspondéncias do
Presidente;

VIl — responsabilizar-se por documentos oficiais e pelo
controle de arquivo do gabinete;

VIIl — organizar e manter atualizados os registros e
controle pertinentes ao gabinete;

X — controlar os gastos do gabinete e zelar pela
otimizacdo dos recursos fornecidos pela Camara;

X — solicitar e controlar os materiais e demais
suprimentos fornecidos ao gabinete;

Xl — elaborar, a pedido do presidente, o relatério de
atividades do gabinete;

Xl — assessorar, cumprir e fazer cumprir as normas
legais, regulamentares e de controle interno;

XIIl = cumprir as determinagdes do Presidente;
XIV — exercer outras atividades correlatas.

Subsegio lll
Do Assessor Legislativo

Art. 8° O cargo de Assessor Legislativo, tendo como
fungdo a assisténcia e assessoramento legislativo, competindo-ihe,
dentre outras, as seguintes atribuicdes:

/ 1
i
| — coordenar o fluxo de trabalho e reunides; %}JZ/(}% '
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Il — estabelecer o vinculo e coordenacéo dos trabalhos,
nos servigos administrativos pertinentes;

Il — coordenar a organizacdo das reunioes,
representagdes e demais eventos;

IV — prestar assessotia legislativa em geral;

V - elaboragdo e atualizacgdo de normas e de
procedimentos;

V| - assessorar a Presidéncia, se solicitado, no
transcorrer das sessdes plenarias da Céamara Municipal,
encaminhando qualquer matéria ou preposicdes as devidas
comissdes;

VIl - organizar a agenda politica;
VIIl - exercer a coordenadoria politica e administrativa;

IX — orientar a organizag&o administrativa de seminarios,
congressos e encontros, patrocinados ou promovidos pela Camara
Municipal;

X — coordenar a organizagdo das sessOes solenes,
recepgdo de autoridades por ocasido destas, bem assim, de visitas
oficiais a Camara Municipal, e as promogdes das relagdes oficiais
entre o Poder Legislativo e outros poderes e entidades;

X| — assessorar os membros da Mesa nas sessoes
plenarias;

XIl — promover a divulgagéo dos principais feitos
discutidos e ocorridos nas sessdes plendrias, apos prévia \

s

autorizacdo do Presidente da Camara Municipal; 7« z (
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XIiI — levar ao conhecimento dos vereadores de todos os
fatos ocorridos na cadmara que lhe dizem respeito, inclusive no
recesso parlamentar;

XIV — cumprir outras atividades, compativeis com a
natureza de suas funcdes, que the forem atribuidas.

Paragrafo unico. Fica a critério do 1° e 2° secretarios
designarem os seus assessores para realizarem a leitura das atas
das sessbes ordinarias.

Secao I}
Do Gabinete Parlamentar

Art. 9° Os Gabinetes Parlamentares séo os 6rgdos aos
quais compete propiciar conhecimentos especificos do trabalho
inerente a atividade parlamentar, auxiliando no fortalecimento, na
eficiéncia e no apoio ao desempenho do mandato parlamentar.

§ 1° A Assessoria dos Gabinetes Parlamentares sera
exercida por um servidor de provimento em cargo de comissao, cuja
nomenclatura é Assessor de Gabinete Parlamentar, tendo por
finalidade a prestacdo de servicos de secretaria, assisténcia e
assessoramento direto e exclusivo nos gabinetes dos Vereadores
para atendimento das atividades parlamentares especificas de cada
gabinete, competindo-lhes, dentre outras, as seguintes atribuigbes:

| — receber todas as proposituras, cabendo-lhe, se for o
caso e, ainda, observados os limites constitucionais, propor
emenda, a fim de contribuir para o aprimoramento das matérias
legislativas;

I — acompanhar, pelo portal de transparéncia, a
execucdo das despesas e o ingresso das receitas publicas,
acompanhar a execucdo das obras e dos servicos pubicos e
verificar os resultados produzidos pelos programas sociais |
executados pelo Executivo; '




11

ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

LEI COMPLEMENTAR N° 5
DE 21 DE NOVEMBRO DE 2022

Il — receber as demandas dos eleitores e providenciar
os seus respectivos encaminhamentos, cabendo-lhe atuar de forma
efetiva e dentro dos limites da sua funcao parlamentar;

IV — prestar o apoio necessario ao Vereador, auxiliando-
0 em sua rotina;

V — atender as determinacdes do Vereador, ficando a
sua disposicdo para trabalhar em qualquer horario e em qualquer
dia da semana, em regime de dedicacéo integral,

VI — realizar o assessoramento politico e partidario ao
Vereador, organizar reunides de interesse da coletividade,
providenciando os devidos encaminhamentos das respectivas
propostas e reivindicacoes; :

VIl — cuidar do expediente do Gabinete;
VIII — organizar o arquivo pessoal do Vereador;

IX — atender os contatos telefdnicos, por fax, e-mail ou
qualquer outra forma de comunicagdo com o Vereador;

X — operar o equipamento de informatica que for
colocado & disposicdo do Vereador;

Xl — auxiliar no atendimento ao publico que se dirige ao
Gabinete do Vereador, encaminhando-o conforme a demanda
recebida;

Xl — preparar as Indicagdes e os Requerimentos de
autoria do Vereador;

Xlll — representar o titular nos eventos e ocasiGes
determinadas;

XIV — cumprir outras atividades, compativeis com a
natureza de suas funcdes, que lhe forem atribuidas. 7/

~
{
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§ 2° O Assessor pode prestar servigos nas
dependéncias da Camara Municipal ou externamente, em fungoes
diversas, sob controle direto do Gabinete do Vereador, tais como:

a) atividades administrativas;

b) atividades politicas e sociais;

¢) atividades educacionais, culturais e esportivas;

'd) atividades de pesquisa.

§ 3° Os ocupantes dos cargos em comissdo de
Assessor de Gabinete Parlamentar reger-se-8o0 pelas normas

aplicaveis aos demais servidores do Poder Legislativo.

Subsecio Unica
Do Assessor de Gabinete Parlamentar

Art. 10 Compete previamente ao Vereador titular do
Gabinete a indicacdo para ocupar o cargo em comissdo de
Assessor de Gabinete Parlamentar, que devera ser protocolada na
Secretaria Geral da Camara.

§ 1° Compete ao Presidente da Camara, no prazo de
dois dias uteis da data do protocolo da indicagdo, a homeagéo e
posse do servidor indicado para ocupar 0 cargo em comisséo de
Assessor de Gabinete Parlamentar.

§ 2° Para a posse sera exigida do indicado a
apresentacao de:

| - Prova de quitacdo das obrigagdes eleitorais;

Il — Prova de estar em dia com as obrigacbes militares;
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Il — Documento de inscrigdo no cadastro de pessoas
fisicas (CPF);

IV — Uma foto 3x4;
V — Cédula de identidade;
VI —Declaracdo de ndo acumulo de cargo.

§ 3° A exoneragdo do ocupante do cargo em comisséo
de Assessor de Gabinete Parlamentar somente sera firmada
mediante a solicitacdo protocolada do Vereador titular do respectivo
Gabinete, salvo decisao judicial transitada em julgado ou mediante
processo administrativo em que lhe seja assegurada a ampla
defesa e o contraditério.

§ 4° O Assessor de Gabinete Parlamentar sera
automaticamente exconerado:

| — ao final da legislatura em que foi nomeado;

Il — com a ocorréncia de vacéncia na Camara Municipal,
em razao de falecimento, rentincia, perda ou extingdo de mandato
do Vereador, bem como nos casos de suspensdo de seus direitos
politicos.

§ 5° Os ocupantes de cargos em comisséo de Assessor
de Gabinete Parlamentar somente serdo lotados nos Gabinetes
para os quais foram indicados, ndo sendo permitido o exercicio em
qualquer outro 6rgdo da Cémara Municipal, bem como a sua
cessdo para outros érgéos publicos, salvo quando designado para
assessorar as Comissdes Permanentes e Especiais.

§ 6° A jornada de trabalho dos servidores ocupantes de
cargos em comiss@o de Assessor de Gabinete Parlamentar sera de
30 (trinta) horas semanais, cumpridas em local e de acordo com
determinado pelo titular do Gabinete. / -}
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§ 7° A comunicagdo da frequéncia sera encaminhada
pelo titular do Gabinete mensalmente ao Departamento de Pessoal
até o 5° dia utili do més subsequente, ndo existindo qualquer
responsabilidade da Presidéncia da Céamara Municipal pela
auséncia de frequéncia, cabendo ao Vereador a fiscalizagdo desta.

_ CAPiTULO I
DO ORGAO DE ORGANIZAGAO
DOS PROCESSOS LEGISLATIVOS

Secao Unica
Do Departamento Legislativo

Art. 11 O Departamento lLegislativo € um drgdo de
natureza administrativa, vinculado diretamente a Presidéncia, que
tem por finalidade, supervisionar, coordenar e organizar a execugao
das atividades de apoio ao processo legislativo, comissbes e
sessdes plendrias, entre outras atividades designadas pela
presidéncia.

Paragrafo Gnico. Integram a estrutura do Departamento
Legislativo os seguintes cargos de provimento em comisséo e de
provimento efetivo:

a) Diretor do Departamento Legislativo;
b) Analista Legislativo; | /w
¢) Técnico Legislativo; %\
d) Auxiliar Legislativo. {;(\ |
Subsecao | 7/}[
Do Diretor de Departamento Legislativo

Art. 12 O Diretor de Departamento Legislativo esta
subordinado a Presidéncia, que tem por objetivo e atribuigao:
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| — supervisionar os trabalhos de natureza técnica-
legislativa e documental de suporte ao processo legislativo;

Il — coordenar o fluxo da tramitagdo regimental do
processo legislativo, os prazos regimentais e executar as tarefas
relativas aos expedientes e preparagdo da ordem do. dia das
reunides Plenarias;

Il — prestar assessoramento de nafureza técnica-
legislativa & Mesa Diretora na conducgdo e diregado dos trabalhos
legislativos e coordenar as atividades de Plenario na preparagao
das reunides ordindrias, extraordinarias, solenes, secretas,
itinerantes, de instalacdo da Legislatura e de eleicdo, bem como as
audiéncias publicas;

IV — coordenar, planejar, executar, controlar e orientar
as atividades de apoio e de assessoramento teécnico—legislativo
trabalhos permanentes, temporarios, especiais e de inquérito;

V - controlar o arquivamento de requerimentos,
indicagbes, mogdes, das atas das reunides plenarias, das
audiéncias publicas e das comissdes e outras documentagbes
correlatas com o departamento;

VI — responsabilizar-se pelo gerenciamento dos servigos
de gravagdes, das sessdes ordinarias, extraordinarias e todas que
forem solicitadas pela presidéncia da casa legislativa, como
também das audiéncias publicas e similares, providenciando suas
transcricdes obrigatdrias;

VIl — exercer outras atividades administrativas que lhe
forem determinadas pela Presidéncia, conforme ATO. %

Subsecao i \

Do Analista Legislativo J /%/
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Art. 13 O Analista Legislativo estd subordinado
diretamente ao Departamento Legislativo, competindo-lhe, dentre
outras, as seguintes atribuicbes:

| — executar as atividades de apoio ao legislativo;
Il — promover o apoio as atividades do plenario;

Il — providenciar o arquivo das gravacdes e as atas
escritas originais das reunides e sessdes, fomecer copia mediante
solicitacdo por escrito com deliberacéo da Presidéncia;

IV — assessorar as comissdes técnicas, especiais e
permanentes, no que concerne a formalizagdo de demandas,
requerimentos, proposicdes, indicagbes, emendas e
encaminhamentos em conformidade com o solicitado pela
CcoOMmissao;

V — acompanhar o tramite legislativo das demandas
inerentes aos trabalhos das comissdes tecnicas, especiais e
permanentes;

VI — efetuar o controle e acompanhamento de
determinacoes legislativas das sessoes;

VIl — elaborar mapa de dados estatisticos dos
Vereadores; participar das Sessdes Legislativas; executar outras
atividades inerentes ao cargo, executar outras atividades correlatas
que |lhe forem determinadas pela Presidéncia.

Subsec¢ao lil
Técnico Legislativo

Art. 14 O Técnico Legislativo estd subordinado
diretamente ao Departamento Legislativo, competindo-the, dentre

outras, as seguintes atribuicdes: P E (
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| — assessorar as atividades administrativas referentes
ao apoio legislativo, organizar sistema de tramitacdo de papéis,
documentos e procedimentos relativos ao suporte legislativo,
organizar o sistema de referéncia e de indices necessérios a pronta
localizac&o de documentos;

Il — informar procedimentos, encaminhando as unidades
competentes, realizar servicos de natureza administrativa e
burocratica relacionada ao suporte legislativo, desde que solicitado
e autorizado pelo superior imediato;

lIl — exercer outras atividades administrativas que lhe
forem determinadas pela Presidéncia, conforme ATO;

IV — executar outras atividades determinadas pelo
superior imediato.

Subsecio IV
Do Auxiliar Legislativo

Art. 15 O Auxiliar Legislativo esta subordinado
diretamente ao Gabinete da Presidéncia, competindo-lhe, dentre
outras, as seguintes afribuicbes:

| — realizar atendimento ao publico interno e externo, e
encaminhar aos setores responsaveis;

[l — receber, classificar, conferir, protocolar e registrar a
entrada e a saida de documentos;

Il — auxiliar no controle de frequéncia de servidores
efetivos, comissionados e terceirizados, sendo de competéncia da
Presidéncia as deliberacdes;

[V — executar outras atividades administrativas que lhe
forem determinas pela Presidéncia, conforme ATO; é
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V — executar e controlar os servicos de
telecomunicacdes e organizar o recebimento, a classificagdo, a
numeracdo, a distribuicdo e o controle da movimentagédo dos
documentos e papéis encaminhados pelo publico e daqueles que
tramitam entre as diversas unidades da Cémara Municipal de
Rosario do Catete, ndo correspondentes aos processos internos
legislativos da casa;

VI — manter em operagdo os servigos telefénicos da
Administracdo Municipal e dar assisténcia e colaboracdo as
unidades administrativas, quanto @ manutencdo de seus proprios
servigos telefbnicos.

o CAPITULO IV .
DO ORGAO DE NATUREZA POLITICO ADMINISTRATIVA

Secao Unica
Da Secretaria Geral

Art. 16 A Secretaria Geral da Camara Municipal de
Rosario do Catete, 6rgdo de natureza politica-administrativa,
subordinado diretamente ao Presidente da Mesa Diretora, tem
como finalidade planejar, coordenar, normatizar e executar os
sistemas de administracdo de modo a garantir a prestagdo dos
servicos administrativos para a implementacéo das atividades-fim,
sem prejuizo das competéncias de cada 6rgéoc da estrutura
administrativa ou das atribuicbes de servidor municipal, e,
especialmente, na coordenagdo da acdo administrativa e no
relacionamento com autoridades e municipes.

§ 1° A Secretaria Geral da Camara Municipal que tem a
natureza de agente politico e contara com os seguintes cargos de
provimento em comissdo de livre nomeagdo e exoneragdo do

Presidente da Mesa Diretora:

,,\
a) Secretario-Geral; \/ﬁg %
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b) Assessor de Gabinete da Secretaria Geral.

§ 2° O subsidio do Secretario-Geral, a ser pago
mensalmente, em parcela Unica, no mesmo valor do subsidio fixado
para os Secretarios Municipais de Rosario do Catete, em Lei
especifica.

§ 3° Fica assegurado ao Secretario-Geral o pagamento
do décimo terceiro saldrio, 1/3 de férias, sendo vedada qualquer
espécie de gratificacdo adicional, abono, prémio, verba de
representacio ou outra espécie remuneratéria.

Subsecao |
Do Secretario-Geral

Art. 17 O Secretario-Geral esta subordinado diretamente
ao Presidente da Mesa Diretora, competindo-lhe, dentre outras, as
seguintes atribuicdes:

| — plangjar, organizar, coordenar, dirigir, controlar e
executar as atividades administrativas, de acordo com as
deliberacdes da Mesa da Camara, sob a diregdo do seu Presidente;

Il — propor melhorias e dar sugestbes relacionadas a
organiza¢ao e funcicnamento da Administragéo da Camara;

Il — fazer cumprir as instrucdes, portarias e demais atos
normativos da Mesa da Camara aplicaveis & Administragao, sob a
sua diregao;

IV — supervisionar, coordenar e controlar as Chefias de
Divisao e de secao que lhe estejam subordinadas;

V — preparar e expedir oficios, circulares, comunicados,
portarias € demais atos administrativos de interesse da Camar

Municipal;
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VI - prestar informagbes aos Vereadores sobre
quaisquer assuntos relacionados a administragdo ou ao interesse
dos parlamentares;

VIl — comunicar e indicar servidores para participar de
cursos, simposios, seminarios e palestras visando o aprimoramento
e a capacitagdo funcional dos servidores do Legislativo; -

VIl - realizar as licitacGes para as despesas sujeitas a
esse procedimento;

IX — manter a ordem, disciplina e o desenvolvimento do
espirito de cooperagao entre os servidores;

X — preparar os contratos administrativos e gerencia-los,
acompanhando o seu fornecimento até o final;

Xl — dar suporte administrativo ao departamento e a
Mesa Diretora nas questdes que forem necessarias;

Xl - acompanhar - permanentemente todos os
procedimentos administrativos, propondo as medidas de
regularizagéo e de aprimoramento, que julgar oportunas;

Xl — supervisionar, coordenar e dirigir os servigos
administrativos da Camara e zelar pelo seu eficiente funcionamento;

X1V — representar oficialmente o Presidente, sempre que
para isso for necessario;

XV — organizar audiéncias e atender ou fazer atender as
pessoas que procurarem o Presidente;

XVI — procurar saber, nas reparticdes municipais, o
andamento das providencias solicitadas pelo Presidente;
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XVII — incumbir-se da correspondéncia endere¢ada pelo
PreSIdente redigindo-a, quando for o caso, providenciando sua
digitacao;

XVII -  incumbir-se  pelo  recebimento de
correspondéncias enderecando-as ao Presidente, a Mesa e demais
vereadores;

XIX — manter o arquivo de documento e papeis que, em
carater reservado, sejam enderecados ac Presidente;

XX — atender pessoalmente ao Presidente,
providenciando o necessario para dar-lhe as devidas condigbes de
frabalho organizando sua agenda de atividades e programas
oficiais;

XXl — . recepcionar visitantes oficiais da Céamara
Municipal; -

XXl — promover a realizacao das atividades relativos ao
expediente, registro, divulgacao e relacdes publicas do Vereador;

XXIIl — promover a execugdo de todas as atividades
necessarias aos servicos parlamentares do Legislative Municipal;

XXV — promover a realizagao das atividades relativas
aos servicos de recepcdo, informagdo, protocolo, arquivo e
documentacao; :

XXV — promover a realizacdo das atividades referentes
aos servicos de recrutamento, treinamento, controles funcionais e
demais atividades da administracao de pessoal;

XXVI — promover a execugao das atividades referentes
aos servicos de padronizagdo, aquisigdo, guarda, distribuicdo e(/ !
controle de todo material utilizado pela Camara; 7/




22

e
ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

LEI COMPLEMENTAR N° 5
DE 21 DE NOVEMBRO DE 2022

XXVl — promover a execugao das atividades relativas
aos servigcos de registro, inventario, protecao e conservagéo dos
bens de uso da cédmara;

XXVII - determinar a manutencao do equipamento de
uso geral da Camara, bem como sua guarda e conservacio;

XXIX — remeter a prefeitura, na época propria, para fins
orcamentarios, a previsdo das despesas da Cémara para o
exercicio seguinte;

XXX — promover a execucdo das atividades referentes
aos servicos de recebimento, pagamento, guarda e monitoramento
dos dinheiros e outros valores da Camara;

XXXl — promover a execug¢ao das atividades relativas
aos servicos de controle e escrituragdo da Camara Municipal;

XXXl — cuidar dos estagios das despesas
providenciando as assinaturas juntamente com o Presidente dos
cheques, notas de empenho e outros documentos afins;

XXXl — executar outras tarefas que Ihe forem
atribuidas. -

Subsecao Ii
Do Assessor de Gabinete da Secretaria Geral

Art. 18 O cargo de Assessor de Gabinete da Secretaria
Geral esta subordinado diretamente ao Secretario-Geral, tem como
funcdo a: assisténcia e assessoramento direto ao Secretario,
competindo-lhe, dentré ‘outras, as seguintes atribuices:

| — coordenar ds atividades administrativas e legislativas
do gabinete da Secretaria Geral, realizando as tarefas pertinentes
distribuindo-as aos demais cargos do Gabinete; E
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Il — supervisionar ou elaborar projetos, indicagoes,
proposicbes, emendas e demais atos inerentes ao processo
legislativo;

[l — coordenar o atendimenio aos municipes e
reivindicagbes da sociedade em geral, prestando assessoria ao
Secretario-Geral na organizagéo e funcionamento do Gabinete;

IV — assessorar o Secretario-Geral em suas relagdes
politico-administrativas com a populagdo, 6rgéos e entidades
publicas e privadas;

V .— assessorar a elaboragdo da agenda de
compromissos e obrigacdes do Secretario-Geral,

VI — receber, preparar e expedir correspondéncias do
Secretario-Geral;

VIl — responsabilizar-se por documentos oficiais e pelo
controle de arquivo do'gabinete;

VIl — organizar e manter- atualizados os registros e
controle pertinentes ao Gabinete;

IX — controlar-os gastos do gabinete e zelar pela
otimizagdo dos recursos pela Camara;

X - solicitar .’ controlar os materiais e demais
suprimentos fornecidos ao gabinete;

Xl — realizar, a ﬁ)édido do presidente, o relatorio de
atividades do gabinete;

%

XIl. — assessorar, cumprir e fazer cumprir as normas
legais, regulamentares e de controle interno;

X - cumﬁrir_as"det'erminagﬁes do Secretario-Geral; g‘}/
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XIV — exercer outras atividades correlatas.
CAPITULO V

DO ORGAO DE NATUREZA ADMINISTRATIVA

“Secado Unica
- Do Departamento de Administragcdo
Art. 19 O Departamento de Administracdo é um 6rgao
de natureza administrativa, vinculado diretamente a Mesa Diretora,
que tem por finalidade planejar, coordenar, organizar e
supervisionar a execuc8o dos servigos administrativos.

Paragrafo Unico. O departamento de Administracao,
contara com o0s seguintes cargos de provimento efetivo e em
COMmissao:

a) Diretor do Departamento de Administragao;
b) Assessor dé Gestdo de Pessoal.
c) Assessor de Compras:

d): Assessor de Secédo .de Arquivo, Patriménio e
Almoxarifado; - '

e) Assessor de Tecnologia da Informagéo;
f) Coorde:nadof de Servicos Gerais;
g) Motorista Legislativo.

o Subsecao |
Do Diretor dé"Departamento de Administracao
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Art. 20 O Diretor do Departamento de Administracdo
esta subordinado diretamente ao Presidente da Mesa Diretora, tem
como finalidade:

| — executar e acompanhar as atividades relativas a
recrutamento e seleg¢éo de pessoal, por nomeagao ou concurso;

Il — superintender a elaboragéo dos balancetes mensais,
dos balancgos e da prestagao de contas anual;

lll — organiZzar e manter atualizados os assentamentos
individuais dos vereadores e servidores ativos e inativos;

IV — expedir documentos e informar acerca dos assuntos
funcionais; o

-V — processar expediente relativo a provimento e
vacancia de cargos; elaborando atas a eles referentes;

VI — expedir documentos e informar acerca dos assuntos
funcionais; | o

VIl — fiscalizar a aplicagdo da legislagdo e normas
internas relacionadas ao exercicio funcional, direitos e regime
disciplinar dos funcionarios;

VIl — executar demais servigos correlatos, conforme
autorizagao do Presidente;

IX — executar os sistemas de administracdo de modo a
garantir a prestagao dos ser\ngos administrativos das atividades-fim,
sem prejuizo das competenCIas de cada ¢rgiac da estrutura
administrativa ou - dast atribuices de servidor municipal, e
especialmente, na coordenagdo da agdo administrativa e no
relacionamento com autondades e municipes, competindo-the,

dentre outras, cumprir outras’ atividades compativeis com a (‘

natureza de suas fun¢oes;

L
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X — cumprir outras atividades compativeis coma
natureza de suas fungdes, que lhe forem atribuidas.

Subsego I
Do Assessor de Gestao de Pessoal

Art. 21 O Assessor de Gestdo de Pessoal esta
subordinado diretamente ao Diretor de Departamento de
Administracdo, e tem como finalidade:

| — organizar, co’ordenar executar, acompanhar e
controlar as atividades centrahzadas do sistema de folha de
pagamento; :

Il — orientar, _'éUperQisionar e executar servigos diversos
para o registro e confrole dg pessoal, abrangendo folha de
pagamento, processamento de férias, 13° salario, resciséo e afins;

Il — efetuar a conferéncia de toda a documentagéo
necessaria para admissao e demissao;

V- elaboragéol dos atos'de’nomeagc")es e exoneracgoes;

V — supervisionar, controlar e mante em perfeitas
condi¢des os pontos de frequéncias dos servidores;

VI — zelar pela observanma dos principios da politica de
recursos humanos; ¢

VIl - cuidar da politica de capacitagdo e de recursos
humanos; SR

Vlll - efetuar o] Ievantamento de necessidades de
apnmoramento funcional, elaborando e acompanhando a execucao,
programas de treinamento e aperfeicoamento funcional;
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IX — cumprir outras atividades compativeis com a
natureza de suas fungdes, que Ihe forem atribuidas.

Subsecao Il
Do Assessor de Compras

Art. 22 O Assessor de Compras ‘esta subordinado ao
Diretor de Departamento de Administragdo, e que tem como
finalidade:
| — efetuar éOrﬁb’ras e contratagé'io de servigos de acordo
com as requisi¢cdes recebidas por clﬁetérmipagép do presidente;

I — obter cotagbes de pregos de materiais,
equipamentos e servigos, para previsado de despesas;

Il — acompanhar os processos de compras ou
contratagéo de servigos até a sua entrega;

IV — receber e conferir as compras e as prestagdes de
servicos atestando o seu fornecimento nas respectivas notas
fiscais;

V - receber notas de entrega e as faturas dos
fornecedores, encaminhando-as ao Departamento de Finangas,
com as declaracdes de réoebimentoee aceitagéo do material;

VI — revisar 10das as reqUJSlgoes no gue concerne a
nomenclatura e as espemﬁcagoes solicitando aos 6&rgaos
requisitantes qualsquer dados  julgados necessarios a melhor
caractertzagao do materlal pedldo segundo padrées adotados pela
administragéo mumcupal e constantes do-catalogo de materiais;

Vil - organlzar 0 cadastro_rd_e-fornecedores de materiai
de consumo, permanente e servicos;
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Vill — fornecer certiﬂcados de registro cadastral das
firmas fornecedoras;

IX — cumprir outras atividades compativeis com a
natureza de suas funcdes, que the forem atribuidas.

Subsecdo IV
Do Assessor'de Secido,
Arquivo, Patriménio e Almoxarifado
Art. 23 O Assessor de Secéo de Arquivo, Patrimonio e
Almoxarifado estd subordinado diretamente ao Diretor de
Departamento AdminiStragéo'e tem como finalidade:

| — registrar, - |dent|f|car -distribuir e controlar o acervo
patrimonial da Camara;

: Il — organizar o recebimento, a estocagem e a
distribuicac dos materlals e produtos destinados ao consumo da
Camara; =

11l — manter sob sua guarda os materiais adquiridos,
registrar e controlar a entrada, saida e saldo, providenciando os
balancetes e inventario periddico do estoque;

IV — efetuar o tombamento dos bens patrimoniais,
localizagao, mapeamento, cantrole e inventario;

V — manter os materiais do almoxarifado em adequadas
condicdes ambientais, observando as normas de organizagac e
seguranca dos estoques e

VI — proceder- a mcorporagao de bens patrimoniais no

cadastro de bens da Camara Mummpal )
] \2 7
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VIl - providenciar a classificacdo, codificagao e
manutencdo atualizada 'dos reglstros dos bens patrimoniais da
Cémara Munlmpal

VIl - atualizar sistematicamente o cadastro de bens
patrimoniais, controlando as.movimentacdes realizadas e emitindo
novos termos de responsabilidade;

IX — manter o ’ifegistro das alienagdes, doagoes,
desapropriagdes, cess_c'i'es e aforamentos dos bens patrimoniais;

X - receber -armazenar e distribuir os materiais
constituintes do estoque de materiais administrativos, atendendo as
regulamentacdes-legais e sanitarias vigentes, em cumprimento aos
requisitos de controle, mtegridade e condicbes seguras de uso dos
materiais; I ,.

Xl — controlar o conjunto de bens permanentes:
mobiliarios, ‘bens de informéatica, acessdrios e equipamentos,
registrando e atualizando em-sistema on-line toda a movimentagéao
do item, a partir de instrucées. normativas e legislagao vigente;

Xl = contrelar o."acervo de bens por meio de placa
identificadora, partindo da‘responsabilidade de manter atualizado
um banco de dados de movimentacdo dos mesmos, a fim de
cumprir os reqwsntos de controle, seguro e manutengdo
necessarios, competindo-lhe, demre outras atividades compativeis
com a natureza de suas fungée‘s*'.

XHl - cumprlr eoutras atlwdades compativeis com a
natureza de suas fungoes que Ihs forem ‘atribuidas.

» Subsegao '}
. Do Assessor de: Tecnologia da Informacgao [ _
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Art 24 o} Assessor de Tecnologia da Informacao esta
subordinado diretamente ao " Diretor de Departamento de
Administrag8o, e tem como finalidade as seguintes atribui¢des:

[ — promover a organizagdo, sistematizacéo,
acompanhamento e controle das atividades na area de informatica;

Il — formular, coordenar -& executar os servicos de
processamento eletrbnico centralizado de informacdes e
armazenamento de dados; '

- promover a implantag&o de-programas e sistema de
dados; . )

p
vV — propor polltlcas e diretrizes na area de tecnologia
da !nformagao

| V - zelar pela garantia ~da manutencdo dos
equipamentos e sistemas de informatica;

VI - planeja, avalia e coordena estudos sobre a
utilizagdo de novas tecnologias de mforma(;,ao pela Camara,
acompanhando sua lmplantagao

VII - analisa solugoes em infragstrutura tecnolégicas
disponiveis ou a serem dlsponlbrllzadas a Camara, avaliando sua
adequacéo e garantmdo sua funcnonahdade

VII! — mantém e: atuallza .em cooperagao com as demais
unidades admlmstratlvas da Camara as mformag:oes do site oficial
da Camara Mumcnpal L :

X — cumprir - oufras atividades compativeis com a
natureza de suas fungoes que the forem atrrbmdas

Subsegao VI
Do Coordenador de Servigos Gerais
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Art. 25 O Coordenador de Servicos Gerais esta
subordinado diretamente . ao-" Diretor de Departamento de
Administracao, e tem como flnahdade as seguintes atribuicdes:

| — orgamzar superwsmnar e controlar as atividades
relativas a I|mpeza e’ conservaggo do prédio e seus anexos da
Camara Mumclpal de Rosarlo d;o Catete;

= cumpnr outras atlv;dades compatlve|s com a
natureza de suas fungoes que lhe forem atribuidas.
N o . ,
Subsegao Vil
a Do Motorlsta Leglslatwo

Art 26 O motorlsta Iegislatlvo estd subordinado
diretamente ao Diretor do Departamento de Administracdo e
Flnang,as tendo como flnalldade

| d|r|g1r velculo oficial da ‘Camara Municipal,
obedecendo as normas estabeIeCidas pelo Cédigo de Transito
: Bras;lelro L A

- transportar 0 PreSJdente da Camara Municipal, o
respectivo substltuto legal, ou ‘a- quem estes indicar, inclusive nos
feriados. e fora do horario- de expediente, , a0s compromissos
mstltucwnals e of|0|a|s devendo permanecer no local;

11l — vistoriar o velculo verificando o estado dos pneus, o
nivel de combustivel, 4gua € 6leo do carter, testando freio e parte
elétrica, verificando-se de suas condicdes de funcionamento,
informar defeito ‘do veiculo ao superior “hierarquico, portar os
documentos do veiculo e zelar pela sua conservagéo;

IV — exercer outras atividades correlatas que Ihe forem
determinadas pela Presidéncia.

£ o
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L CAEITULO Vi
DO GRGAO DE NATUREZA FINANCEIRA

_ Seg%o Unica
.Do Departamento Financeiro

Art. 27.0 Departamento Financeiro é um 6rgéo de
natureza financeira; vinculado diretamente & Mesa Diretora, que
tem por finalidade plarigjar, coordenar, organizar e supervisionar a
execucao dos servig‘os financeiros. '

Paragrafo unico. O Departamento Financeiro, contara
com 08 segumtes cargcs de prowmento em comlssao

a) Dlretor de Departamento Finanéeiro;

. b) Assessor de Execugao Orgamentarla
Subsegao A
Do Dlretor de Departamento Flnancelro

_ Art, 28 O Diretor de Departamento Financeiro esta
subordinado diretamente ac Presidente da ‘Mesa Diretora, tem
como finalidade: -~ :

, | — desenvolver as atl\ndades orgamentanas financeiras
e contabeis do Leglslatlvo, .

‘I - efetuar o controle dos . duodécimos, elaborando
estudos de compatlbilizagao da receita prewsta com a despesa a
ser executada

Il — cmdar dos estaglos da despesa plblica;
IV partlclpar da elaboragao do orgamento programa de
Camara Mumc:lpal S ;
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V= providenciar a coficiliagdo dos saldos bancarios e
movimentar as aplicagdes financeiras dos recursos disponiveis;
VI - programa:__rlo pagamento dos fornecedores;
. VIl - desenvolver -0 planejamento financeiro e
orcamentario do Leglslatlvo :

XII - proce,der a escrituragéo e demais procedimentos
contabeis; ST

| Xl — guardar, r_novim'ehte}r e controlar entrada e saida
de valores; SRR

| _ -IX — proceder a manGtencédo das relagdes bancarias da
Cémara; "‘-1 ’ :‘? '.-r‘rf.:.“". ' . ¢

X = executar demals ser\ngos correlatos conforme
autorlzagao do Pre3|dente -

_ X - preparar o’ pagamenfo dos vencimentos, vantagens
pecunidrias’ e remunera(;,ao a vereadores e servidores ativos e
lnahvos -

T
1
I

Subsegao II
Do Assessor de Execugao Orgamentarla

-Art. 29 O Assessor de Execugao Orcamentaria esta
sUbordi_nado ao Dlpeto[fmanceg[e, que tem como finalidade:

= pla"ri.éjar,'o“rgénizar e codrdenar as atividades;

gr

II — gerlr a execugao org:amentarla
, Ili - ger:r 0 processo de emlssao de.hotas de empenhos
para as aquisicdes de materiais,. contratagoes de servicos e outra
operagdes realizadas; S L

¥
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IV — gerir os documentos :relativos & execugéo
orgcamentéria e seus respectiv'os proceSSOS'

VI - coordenar anualmente a proposta de recursos
orcamentarios da Camara Municipal, de acordo com os elementos
fornecidos pelas dlversas unidades submetendo -a Mesa da Casa;

‘ Vil — controlar a execugao do orgamento, compras,
créditos, empenhos emitidos e despesas realizadas.

; CAPITHLOVII
DO ORGA. DE CONTROLE INTERNO

Segao Unlca .
Controladorla Interna

Art 30 A Controladorra Interna do Poder Legislativo é
um drgéo vinculado dlretamente a Mesa Diretora, exercida por um
Controlador-Geral, qué serd comissionado, de livie nomeacgéo do
- Presidente da Mesa da- Camara. Municipal, se n&o estiver provido
por. servidor concursado comunicando formalmente, ao chefe do
setor a que estiver vmculado o] ato ou fato ocorrido, ao Presidente
da Cémara Mummpal . :

Subsegio ]
'Do. Controlador-GeraI
;o
Art 31 O Controlad,or-GeraI tem por finalidade dentre
outras as segumtes atrlbuu;;oes S ,

| — verificar a regulandade da programagao orcamentaria

e financeira, avaliando o cumprjmento das metas previstas nas Iels
‘orgamentarias, no minimo uma vez por ano;
7

il - examunar a escntu,ragao contabil ea documentagao -
“aela correspondente - : _

. ,
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I - exa‘miinar as fases de execugdo da despesa,
inclusive venﬁcando a regularigade das licitagdes e contratos, sob
os aspectos da~ !egalldade legitimidade, economicidade e
razoabilidade; - B :
IV - super\nswnar as medldas adotadas pelo Legislativo
para o retorno da despesa total com pessoal ao respectivo limite,
nos termos dos artigos-22 e 23 da Lei n° 101/2000 - Lei de
Responsabilidade Fiscal, caso hq]a necessidade;

vV = acbmpanhar“ para :fils de posterior registro no
Tribunal de Contas, os atos de admlssao de pessoal, a qualquer
titulo, excetuadas as nomea(;oes para cargo de provimento em
'comlssao e deSIghagoes para fungao gratificada;-

VI - verificar oS atos de aposentadona para posterior
~ registro no Trlbunal de Contas;,

"V - real;zar outras atlwdades de manutencio e
aperfelgoamento do sistema de controle interno, inclusive quando
da edlr;.ao de leis, regulamentos e orlentagoes pertlnentes

Vil - examlnar 0S demonstratlvos contabeis,
orcamentarios e fmancelros,,lnclusuve as notas explicativas e 0s
relatorios de gestdo flsc331 da Camara Mumcnpal

0 -

X - promaver audltor:as internas perlodlcas para
assegurar o cumpnmento das melhores praticas de gestdo na
Camara Municipal e, em casa de constatagao de irregularidades ou
- falhas, recomendar as medldas CabIVGIS

X = assessorarr a Admlnlstragao nos aspectos
relaclonados coni os “confroles . mternos e externos e quanto 3
* legalidade dos atos de gestao emitindo felatérios e pareceres sobre
- 0S mesmos, suprmdo ‘de" forma adéquada as necessidades de
informacgdes aos gestores conduzindo-os durante o processo def
gestdo a tomada de melhores demsoes - }, /e
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T XI - observar as recqmendagoes do Tribunal de Contas
_ do Estado de Serglpe e-as normas Iegals mummpass vigentes;

XII - executar atlwdades correlatas determinadas pela
PreS|denC|a -

I CAPITULO VIII
' DA OUVIDORIA GERAL

o Segao Onica’
‘- Da 0uwdor|agGeraI

Art. 32 Constituefh comEéténciéé da Ouvidoria-Geral:

| — recebef' e reglstrar ‘com numeragdo auténoma
sugestoes, crltlcas reclamagoes e representag:oes de qualquer
cidad&o} - !

R | tomar conhemmento de matenas jornalisticas
divulgadas - pelos meios . ‘de ‘comunicagdo, - referentes ao
funcionamento da Camara Mumupal de Rosario do Catete;

- propor 3 Mesa Dlretora providéncias que entender
necesséarias ao aperfelgoamento mst:tuc:onal do Poder Legislativo
Mumc;pal - :

IV — comunlcar ‘a Mesa Dlretora condutas de agentes
politicos e pubhcos do Poder Leglslatlvo Mumc:pal que possam
caracterizar a pratlca de |I|c[to no’ exerc:lmo da fungao puUblica;

, T V= sugerlr medldas para a preservacgao e a: defesa do
interesse publlco 0. restabelemmento da’ legalidade e a :
respornsabilidade politlca admmlstratlva cml e crlmlnal conforme o /
caso. - CR ,

Art 33.0: cargo de Ou\zldor-Geral sera comissionado, d
livre nomeagao do’ Pres:dente da Mesa da Camara Munlmpal /‘ é




37

ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO CATETE

LEI COMPLEMENTAR N° 5
DE 21 DE NO\IEMBRO DE 2022

Arl:. 34 Sao atrlbulgofes do ,Ouwdor—GeraI:
| — ouwr e anotar as que|xas critlcas e sugesides de
qualquer cndadao :
Il z receber denunmas de atos de improbidade
administrativa e de |rregUIar|dades pratlcadas por agentes polltlcos
e servidores publlcos do Poder Legislatwo Municipal;
= promover as’ agoes neceasanas a apuracdo da
veracidade das reclamag:oes e denuncias e, sendo o caso, leva-las
ao conhecimento da Mesa Dlretora :

IV - apresentar mensa!mente a Mesa Diretora relatdrio
circunstanciado das ahwdades da Ouv1dor|a~Geral

Art 35 (f)s ) mdadaos que desejarem  prestar
comunicagdes a Ouvidoria- Geral da Camara Municipal de Rosario
do Catete poderao faze Ias atraves de:

| — exposn;.ao ora[ peranie o Ouwdor—GeraI

: [ mformagao escnta protocollzada no setor
compeiente; : .

b

”|—Vla postal S
telefonema ou

V - preenchimenio de formuldio através do. sito
eletronico. - | :

§ 1° Para apresentagao de comunicagéo sera exnglda do
cidadao a sua idéntificagéo pessoal acfescido  do nimero do
. Registro Geral da Carteira de |dent|dade seu endereco para envio
. de resposta por escrlte
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§ 2° O OQuvidor-Geral, no uso de suas atribuigdes,
podera requisitar documentos para exame e.posterior devolugéo,
cabendo aos servidores da Camara Municipal de Roséario do Catete
prestar-lies apo&o e mformagoes Bm carater pnontano

Art'. 36 0 Ouvder-GeraI medlante despacho
fundamentado, remetera A0 ‘arquivo  as- comunlcag;oes nao
identificadas e aquelas desprov:das de argumento verossimil,

Art 37 Quando for comprovada mé-fé na comunicacio
prestada o Quvidor-Geral notificara 0 fato aos érgdos competentes
para as prowdenmas {egals =

Art. 38 A Mesa. Diretora proporcionard os meios
adequados ao desempenho-das atividades da Ouvidoria-Geral, e ao
exerc:cm de suas atrlbmgoes admlnlstratlvas

o Art 39 Para ‘a efetlva partlc:lpagao da populagao
municipe no processo-de ausculta popular, a Mesa Diretora daré
ampla divulgagéao- da- existéncia da Quvidoria-Geral da Camara
Municipal de Rosério-do Catete, informando <0 local e horario de
funcionamento, bem como o respeptlvo telefone e e-mail.

-~ ¥

g - TiTuLov,
DOS CARGOS, QUADRO DE PESSOAL,
VENCIMENTOS E REMUNERA(}AO
- CAPiTULOI :
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art 40 Para efeito desta Iet conSIdera-se j}/

- Cargo publlco e.,o conjunto de atribuicbes e
responsabllldades previstas na estrutura organizacional que devem
ser cometidas a um serwdor R . (
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il - Funcmnano pubhco éa pessoa Iegalmente investida
em cargo publico; EE

- Venmmento e a retrlbmgao pecuniaria pelo exercicio
de cargo publlco .cofn valor flxado em lei;

Co IV — Remuneragao é 0 venmmento do cargo, acrescido
das vantagens pecumarlas permanentes estabelec&das em lei;

V - Carrelra e 6 conjunto de cargos, organizados
sequencialmente e em grupos, de mesma natureza, dispostos de
acordo com a c:ompIeX|dade e responsabilldade que apresentam,
'observadas a natureza escolarfdade e qualldade profissional
exigida. ‘ ~ - :

Segao 1 .
Dos Cargos e do Prowmento

-~

Art. 41 O quadro de pessoal compoe-se de:
I - Agentes polltlcos
= Cargoej. {em comlssao; -

lIl - Cargos efetivos. = - T

Art. 42 Ficam criados os cargos publicos relacionados
nesta Lei, que estabelece 0 Quadro de-Pessoal em Comisséo, com
a especificacdo da lotacdo, numero de vagas e vencimentos,
conforme Anexos | e H.+ .

“

: Art 43 O cargo de Secretano-Geral e os demais cargos
em comlssao sao de’ livre nomeagdo e exoneragdo, mediante
" portaria, por ato_exclusivo do Presidente da Mesa da Camara /
Municipal, observados ‘0s requisitos ' de qualificacdo para sua
nomeacdo, salvo 0s-‘cargos em comissao de Assessores dz (

: ¢ LI o
. , i R .-
. . L S ‘ i
. ’ . : k] : .
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Gabinete Parlamentar que sao de exclusiva indicagdo — e
i scallzagao dos Vereadores titulares dos mandatos.

Paragrafo unico. O serwdor ocupante de cargo em
comlssao podera ser nomeado péra tér exercicio, interinamente, em
.outro cargo -de comlssao semiprejwzo das atribuicdes do que
atualmente ocupa hlpotese em que devera optar pela remuneracéo
de um deles durante 0 perlodo da mterlnldade

."i B

: ~ Art. 44 O funmonano pubhco ocupante de cargo efetivo,
" podera ser nomeado para. ocUpar cargo em comissdo, desde que
. preencha os reqUISItos eX|g|dos para tanto.

- Art. 45 Os cargos de provrmento efetivo da Cémara

Munlmpal de Rosario do Catete, em’quantidade, denominagéo e
vencimentos, sdo os constantes no Anexo llI da presente Lei.

§1° As es’pecificagées de cada cargo efetivo e de cada
funcdo, descritos no caput deste artigo, serdo estabelecidas em
regulamento proprio;” aprovado® 4dtravés *de Resolugdo e
discriminarao: ST e \

| — a denomlnagao e a |dent|ftcagao de cada cargo;
II—a denomlnagao ea ldentlﬂcagao de cada funcao;
I -a descrlgao smteteca das atnburgoes das fungbes;

IV - as responsabllrdades €. as tarefas tipicas das
fungdes; a : PP

V — as penalidades J_egéis__ passiveis de aplicacéo aos,;
servidores; L T

VI- os requlsrtos bésm:os ex;gldos e recomendavei ; (
y

paraoprovnmento do cargo f/ ‘ ){(G‘

.
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‘§-29_A nome_agéo para cargo de provimento efetivo
- depende de prévia habilitagdo em concurso publico de provas ou de
provas e tltulos obedemdos a ordem de classmcagao € 0 prazo de
sua vahdade ' - TR
Art. 46 @S véncimentos estabelecidos na presente Lei
correspondem a uma jornada de trabalho de 30 (frinta) horas
semanais, a serem cumpndas de segunda a sexta-feira, salvo os
nomeados para 0s cargos em comissao de Assessores de Gabinete
Parlamentar, que terdo’ suas: jornadas de trabalhos estabelecidas
por cada Vereador cujo assessor esteja vinculado, cabendo a estes
‘2 fiscalizacdo e o controle das jornadas de trabalho dos seus
respectivos assessﬂres --respondendo” © por - eventual
responsabihdade T

Paragrafo “unlco Ne PreSIdente 'da Camara Municipal
poderd estabelecer jornada de trabalho diferenciada para os cargos
de apoio  a atividade politico- parlamentar através de ato
admlmstratlvo espemﬂco : -

. SEQAO o
DO VENCIMENTO E DA REMUNERAQAO

Art 47 A remuneragao composta pelo vencimento do
cargo ¢ pelas vantagens pecuniarias, permanentes e temporarias,
somente podera ser flxada e alterada por lei.”

. Art. 48 Nenhum servidor. receberd a titulo de
remuneragao 1mportan01a inferior ao salario-minimo.

' Art. 49 E pr0|b|da a prestagao de servigos gratu:to
sa!vo 0s casos prev:stos em Ie| Lo /

~Art.. 50 Nenhum " servidor podera percebe
mensalmente, .a tltulo :de remuneraggo, importancia superior aos
subsidios dos minlstros do Supremo Tribunal Federal (STF).
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Art. 51 A reviso geral anual da remuneragéo dos
-servidores publtcos munmlpal sera feifa sempre no més de janeiro,
de acordo com a conveniéncia e dlSpOthIlldade financeira e
orgamentana da Camara Mummpal

. Art. 52 Alem do venmmento e das vantagens previstas

nesta Lei, poderdo ser deferidos ao$ serwdores as retribuicdes, as
gratificacdes € os adlclonals todos defmldos nesta lei, a critério do
Presidente da.Mesa'da Camata Mu"mcnpal

, ~ Art. 53"O‘sémdor detentdf de cargo efetivo, nomeado
para cargo em comlssao no serwq,o publlco da Camara Municipal,
' devera optar ' , ;

- pela remuneragao de seu cargo efetlvo ou
|l — pela remuneragao do cargo em comissao.

Paragrafo dnico. O servidor . que optar pela
remunera¢do do cargo efetive podera fazer jus a 30% (trinta por
cento) da -remuneragdo-do cargo em comissdo para o qual foi
nomeado, a critério da PreS|denC|a da Camara Municipal.

"CAPITULOIl-
* VANTAGENS

Ségéol L
Das Gratlfacagoes

Subsegaol
. Da Gratificacao Natalina ‘
Art. 54 A gratlﬂcagao nataltna corrésponde a 1/12 (um
doze avos) da remuneragao a que o servidor fazer jus no més de
dezembro, por més de exercicio no’ respectlvo ano.

/
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,Parag__rafo ‘Gnico. A, fragao |gual ou- superior a 15
(quinze) dias sera cons‘iderada Gomo més integral.

Art. 55 A gratlficagao podera ser ‘paga em até 2 (duas)
parcelas ao Iongo do exercicio financeiro, a. cnteno do Presidente
da Mesa da Camara Municipal; devendo.a dita. gratificacdo ser paga
até o dla 20 (vinte) do més de dezembro de cada ano.

r

Art. 56 O serwdor e)(onerado percebera sua gratificagdo
‘natalma proporcionalmente” aos . meses de ‘exercicio, calculada
sobre a remunerag:ao domés da, exoneragao )

. Art. 57 A gratlflcagao natailna nao sera considerada
N para calculo de qualquer vantagem pecun{ana

; Subsegao II
Dos Ad!crona:s de Insalubrldade ou Perlculosuiade

)

Art 58 Os ser\ndores que trabalhem com habitualidade
em: IO(:als insalubres 'ou em contato permanente com substancias
toxicas, radioativas ou com fisco de Vlda fazem jus a um adicional
'sobre © venCImento do cargo efetivo.

§ 10 O;-serwdor que flz'er Jjus aos adicionais de
insalubridade e de periculosidagde devera optar por um deles.

. § 2° O diteito ao adicional de insalubridade ou
periculosidade cessa com & ellmlnagao das condigbes ou dos riscos
. que deram causa asua concessao o

Art 59 Havera permanente controle da atividade de
servidores em operagoes ou locais consnderados insalubres ou y
perlgosos - RPE 7/

Paragrafo: Unico. A servidora gestante ou lactante sera /

afastada, enguanto durar a gestacaéo e a lactagéo, das operagé[(—ez 7 @(

» » "~ ..'
- e 2
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locais prewstos neste artigo exercendo suas atlwdades em local
_salubre e em serwgo pengoso :

Art. 60 Na concessao dos adlcmnals de atividades
- insalubres e de penculosndade serao obse,rvadas as situagdes
estabelecndas em leglslagao especnflca

Subsegao III ‘
Do Adlcmnal Noturno

‘Art. 61 O: serwgo noturno, prestado em horario
~ compreendido entre 22 (vinte e duas) horas de um dia e 5 (cinco)
horas.do dia seguinte,tera o valor-hora acrescido de 10% (dez por
cento), computando-se cada hora como cinquenta e dois minutos e
trinta segundos : :

Subsegao IV B
Do Adlcmnai de Férias .
Art 62 Independentemente de sohmtagao sera pago ao
servidor, por ocasido das férias, um adicional correspondente a1/3
(um ter(;.o) da remuneragao do perlodo das fenas

: . Paragrafo anico. NG caso de’ o servndor exercer fungao
de direcdo, chefia ou assessoramento; ou ocupar cargo em
- comissdo, a respectiva vantagem sera conSIderada no calculo do
" adicional de que trata este artfgo P

Subsegao V
Da Gratlflcagao de Escolarldade - GE

Art. 63 Aos ocupantes de cargos em- comisséo e
- fungbes gratificadas fica assegyrado o direito a percepgdao mensal
de gratlflca(;ao de escolarldade a.ser. calculada sobre o vencimento

base, conforme, Bs percentuals abalxo defmldos e dewdamente
dlscrlmmados no Anexo VI desta Le{ '
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| — Titular de mvel funéjamental O% (cinquenta por

fl -F Titulér (’jfef ‘nfi}"élfﬁ’iézslidf 100%. -(cem por cento);

— !II —Tltular de graduagao em mvel superlor 125% (cento
e.vinte e cmco por cent.o) ‘ SO

: [V - T;tular de pos- graduagao "latu sensu" ou
especlahzagao 150% (cento e cmquenta por cento)

V= Tltular de curso de pos-graduagao 'strictu sensu” em
nivel de Mestrado: 180% (cente e oitenta por cerito);

_,...VI —‘Tltuiar- de Qurso (je-pos-graduagao 'strictu sensu”,
em nivel de DoutoradO' 200% (duz’entos*-po'r cento) ‘

, § 1° A gratlflcagao de escolandade ‘Serd nao-cumulativa
com os niveis acima, destacados cabendo ac servidor o
recebfmento pelo maior, nlvel escolar

§ 2° Para a concessao da gratlf;cagao de escoIarfdade e
necessano ;

I - apresentagao de requenmento do servidor
mteressado instruido com cépias dos diplomas ou certificados
_ emitidos por mstltwgoes de ensino Iegalmente instituidas, publicas
ou pnvadas '

I — andlise do Pre3|dente da Camara Mummpal de

- apresentada com a area de atuagao do serwdor

Rosaho do Catete quanto ‘&~ compatibilidade da t|tu|agao%/

. §3 Da dec;lsao do Pre3|dente da Camara Municipal de
Rosarlo do Catete que n&o reconhecer a aludida compahbuhdade

nao cabera recurso. . B - | ? C
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§ "4° O Dlploma ou Cemﬂcado apresentado para
percepgao da gratlflcagao de eseolarldade nao podera ser utilizada
para fins de concessao de qualsquer outros acréscimos pecuniarios

- ulteriores, sob o) mesmo t|tulo ou 1dentlco fundamento

§ 50 A gratlflcag;ao de escolartdade nao sera cumulada
com vantagem ja percebtda baseada ém plano anterior, concedida
- com fundamento na” mesma tltulagao apresentada para fins de
concessao desta gratlflcagao c
oy Subsegao '/ .
Da: Gratlflcagao de Desempenho
' - de Athldade GDA '

Art 64 Fica mstltUlda a Gratfflcagao de Desempenho de
Atividade - GDA, concedida por.. ato .do Presidente;da Camara
Municipal- de Rosarlo do Catete, aos servidores investidos em
cargos .de. prowmento efetivo & 00m|35|onado déste Poder
Legislativo, que estejam: des:gnados para o exercicio de fungdo de
gratificada, quando Iotados em efetlvo exerclmo de suas atividades
funcionais, =~ - L, ;

. §1°A gratlflcagao prewsta no “‘eaput’ deste artigo tem o
ObjetIVO de  estimular a celeridade, preciséo e aprimoramento
administrativo -na execugéo das atividades, de apoio deste Poder
. Legislativo Municipal, " para uma melhor eﬁc&enma eficacia e
, efetlwdade admmlstrattva B -

a2

§ 2° Os tltulares dos cargos de- prowmento efetivo de
que trata o “caput’ deste arfigo,- quando ndo se encontrarem em
exerCIcm neste Poder Leglslatlvo MUhICIpa| nao fardo jUS & GDA.

\

8§ 3° Equara-se a efetlvo exerdicio, para fins de
percepgao da GDA e.hos termos da Ieglslagao pertmente oS

afastamentos por, motl\:o de PTN _ }

4
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' “II - Llcenga
' “a) a gestante adotante 8, paternrdade

'*'b) para tratamento da. proprla saude

. = para acompanhamento de tratamento de salde de
pessoa da famlila : ..

S ; !V — falecrmenta de conjuge ou companhelro filho, pais
e iIrmaos, .

V - convocagao para realtzagao de Servigos publicos
obrigatdrios em colaboragao ‘nos termos da lei;
2
Vi '- partrcrpagao em Ccursos our eventos técnico-
cientificos ‘para’ capacitaggo profissional, no pais' ou exterior,
guando d|retamente relacionados com as atrlbur@oes do cargo
efetivo. ou a fungdo desenvolvida na CMRC desde que financiados
pelo Poder Legislativo.. ‘ ; ¥
- §4°A grat_rfl'cagéd a‘que se refereé o “caput” deste artigo
é extensivel aos servidores de outros drgdos da Administragéo
Publica, cedidos a-'Camara Municipal.de Rosério do Catete, e que
estejam designados para o exercicio de funcdo de gratificada,
desde que ndo ocupantes de cargo em comissgo;

~ § 5° O valor da gratificacdo instituida no "caput” deste
artigo serd de até 100% (cem por cento) do valor da remuneragéo
do respectivo cargo efetrvo a criterio Presidente da Camara
Munrcrpal :

el

e Art 65 A GDA ndo servira de base de calculo para
qualsquer outros benefrcros ou vantagens s : C

/
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Art 66 Inmdlra contrlbwgao pre\ndenmarla sobre a GDA,
de acordo com a leg;slag:ao prevndenmarla vigente, passando estd a
-Vlntegrar 0 salar:o de- contr:buugao _

| Arl: 67 Em nenhuma hﬂpotese o] servndor comissionado
ou efetivo, - podera . receber gratlflcagoes que somadas sejam
supertores a 200% (duzentbs por cento) do valor-da remuneragao
' do respectivo cargo ‘ :

L Segao III _
Da Fungao Gratlflcada -FG

Art. 6‘8 Flcam |nst|’tuLdasa’as fungoes gratificadas, que
serdo exercidas por servidores de provimento efetivo e
comissionado da Camara Municipal dé& Rosério do Catete (CMRC)
ou por servidores de. provimento efetivo cedidos de outro érgéo da
Admlnlstragao Publlca para este F’oder Leglslatwo

§ 1° Func;.ao Gratlﬂcada (FG) é o conjunto de deveres
tarefas e responsabilidades _cometidas preferencialfiente ao
serwdor por encargo de dlrer;ao coordenagao ou chefia, atribuida
_através de ato do Pre5|dente da Camara Municipal de Rosario do
Catete.

_ - §2° O semdor que exerga Fungao Gratiflcada (FG) faz
jus a gratlflcagao de acordo corm o Anexo V (Tabela Do Valor De
Funcdo Gratificada.— FG) desta Le; perceblda cumulativamente
com o respectlvo venmmento

Segao III
Das Indenlzagoes

Y T _S.Ubsegﬁol o
‘ L +~ Das Diarias o

Art 69 0 ‘servidor que a. serwgo por determlnagao
formal do Presndente da Camara Munsc:pai afastar-se da sede em
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- carater eventual ou transrtono para outro ponto do territério
municipal, nacional ou’ para.o’ gxterior, fara jus a passagens e
diarias destlnadas a mdenlzar ‘as parcelas de despesas
.extraordmarlas com pousada allmentagao e locomogdo urbana,
~conforme dlspuser em regulamanto

°§ 1° A diaria seré concedlda por dla de afastamento.

§ 2° Nos casos ‘em que o0 deslocamento da sede
constituir ex1gencua permanente do- cargo o servidor nao fara jus a
diarias. :

. - § 3° Tambam ndo fara JUS a diarias o servidor que se
deslocar para os mummplos que fazem fronteira com o municipio de
Rosario do Catete. ~~ * CEe &

§ 4° O servidor qué réceber diarias e nao se afastar da
sede, por qualquer motivo, fica obrlgado a restltm-las integralmente,
no prazo de 5 (cinco) dlas

§ 5° Na hlpotese' de o s€ervidor retornar a sede em prazo
menor do que o prewsto pard o seu afastamento, restituira as
dlarlas recebidas em, excesso, no prazo prewsto no § 4° deste
artigo. - ; .

. L)

- § 6° O valor das didrias sera reajustado anualmente
atraves do indice adotado no reajuste geral dos vencimentos dos
serwdores pubhcos munimpals por ato do Presadente

. " Art. 70 Os valores das dlarlas dos Vereadores e do
Secretarlo-Geral ficam estlpulados da segumte forma

l-— para deslocamento no Estado de Serglpe se
| pernmte R$ 150,00 (cem reais);’ '

-~ II - para deslocamento no Estado de Serglpe co |
: pern0|te R$ 300, 00 (trezentos reais)

-z” t.
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1= ara deslocamento para fora do Estado de Sergrpe
a R$ 800,00 (mtocentos reais), :

Art. 71 Os valores das drarras para o0s demais
servidores, ficam estlpulados da aegurnte forma

: I - para desiocamento no Estado de Sergipe, sem

= pern01te R$ 100 00 (cem reals)

I = para deslocamentov no Estad'o de Sergipe, com
pernoate R$ 200 00 (duzentos reals)

: III = para deslocamento para fora do Estado de Sergipe:
| R$ 500 00 (qumhentos rears) -

§1° Serao exrgldos para conflrmagao da estada do
agenté publico no local para o qual se deslocou, além do Certificado
de Participagdo em Curso, Semlnano ou Congresso se for o caso,
o bilhete de passagem aérea ou qualquer outro documento que
comprove 0 deslocamento

§2° As;diretrlzes para-a participagdo em capacitagbes,
‘cursos compativeis com o desempenho da fungéo e eventos dos
agentes publicos da Camara Municipal de Rosario do Catete,
" seguirdo as regulamentagbes da Resolugdo n° 297, de 11 de
agosto de 2016, do Tributnal‘dezConj[as do Estado de Sergipe.

| TITULOV
DAS DiSPOSI(;OES ESPECIAIS E FINAIS

. 7;-.}
= i

Art 72 Esta Ler entra em vigor a partir da data de sua
publlcagao retroaglndo os seus efeltos para 1° dé novembro de

2022 L é(

%
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o Art 73 Revogam-se as dlsp03|goes em contrario, em
‘ espemal alLei Complementar n® 02 de 01 abrll de 2019.

,- Rosarlo do Gatete 21 de novembro de 2022 201° da
Independenma e 1‘3 /da Re ’bllca T

E: B \ }A- ) .
AN NIO CESAR CORR;%DINI /DE RESENDE
. PREFEITO NICIPAL
<’ Ny
f}@go D:mz\(ge%esende Neto

Secretano Mumc:pal de Planejamento e Orgcamento

Fehpe Souza Santos
Secreténo Mumc:pal de Assuntos Jund.'cos
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N  ANEXO | |
o TABELA DE VENCIMENTOS
| DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

.| -Subsidio do Secretario Municipal
CCA1 R "2:500,00
—©CCA. .« . 225000
CC2 . 2.000,00
- CC4 T . 121200
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ANEXO II
TABELA DE QUANTITATIVO
DOS CARGOS DE. PROVIMENTO EM COMISSAO

) Secr_etar[o Geral_,
: Assessor de Gabmete Parlamentar | CCGA-1 :_309
Assessor Especnal de Gablnete da Presndencna 'CC,;A¢1 | 5;01
: Assessor Chefe de Gabinete da’ PreSIdenc:a CCA—l ' 01
Assessor LengIaBVO de Gabinete da- Presujenc:la -CCL_A-‘! o 01
Assessor Leglslatlvo de Gabmete da Vlc:e—_.-' R R
Presidéhcia” | T & CCZ_A—_‘]: 01
- Assessor de Leglsiatlvo de Gablnete do 17 1 - .
Secretarip T | CCA—1 o
Assessor de. Legislatlvo de- Gablnete do 23" ol 7
‘ Secretarlo S 'CCA-1 e 01
| Controlador-Geral [ cca | - o
Dlretor de Departamento LeglsJatlvo 1:C¢-1 | S ioo1
~ Diretor de Departamento de Admimstragao cC-1 ! O:l
"~ Direforde Departamento Flnancelro | cc1 | o
Assessor de Gablnete da Secretarla Geral__) .o ce2 BEY
Assessor de Gestao de. Pessoal = CC-2 T ©5 01
Assessor de Seoao Arquivo, Patr:momo e | . i o
Almoxanfado : o ce-3 | ) '
Assessor de Tecnoiog;a da Informagao . cc3 - .01
Assessor de Execugao Orgementarla - CC-3+ ; - 01
Assessor de Compras AP ' "CC'-.:?;.' Y
'_- _ Ouwdor—Geral s CC-3 o1 7//
Coordenador de Servngos Gerals S CC-4 ©02 :
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ANEXO Ill
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TABELA DE QUANTITATIV. E VENCIMENTOS

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

DADOS DOS CARGOS

QUANTIDADE DE

 ESCOLARIDADE | CARGO VENCIMENTOS
et ht I . CARGOS . -
~' R ANALISTA
SUPERIOR - 2 R$ 2.828,11
o LEGISLATIVO
MOTORISTA ) v
SRR LEGlSLATt\}o S
MEDIO , R$ 1.696,87
: . | TECNICO .
o ; LEGJSLATEVO: :
| _ ' AUXILIAR ]
‘FUNDAMENTAL 4 R$1.244,37
_ LEG_»I,SLATEVO,-' .
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AN EXO IV

. (TABELAS DE VALORES DOS PONTOS DA
_..:-GRATIFICAQAO DE DESEMPENHO DE ATIVIDADE - GDA)

- ;" LI

GRUPO HIERARQUICO | - . VALORDO PONTO

oo s Rs2124
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e ANEXOV
. QUADRO DE GRATIFlCAgAO DE FUN(;AO

' Fungdes | Simbologia | Quantidade | - Valor do
Gratificadas | ... | . i - | Ponto

T,R’ecepcior-iistéy._{“s'i‘:GES:'_‘:_F‘I:f{:". 01" |R$1.000,00

Chefede | FGES—1 | 01 - |R$1.000,00

!nfraestrutu ra

Pregosiro R$ 2.000,00
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ANEXO Vl

TABELA DE CRITERIZA(;AO DA GRATIFICA(;AO DE
' 3 ESCOLARIDADE GE ‘

L}

— titular de nivel fUndam'ehta]; .

- titular de mvel médic - . - 100%
1l - titular de graduagao em- nivel supenor - 125%

IV tltula‘r de pés- graduagao "Iatu sensu o 150% ¢

‘ ou espec:allzagao

: V tltular de curso de pos- graduar;.ao ' 1_’80%

“strlctu sensu“ em mvel de Mestrado v

VI - titular de curso de pos-graduagaor. C _ 200%

"strictu sensu”, em nivel de Doutorado’ .




